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STAMDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERBITAN REKOMENDASI TEKNIS USAHA BIDANG PERTANIAN
Nomor : 1058.f/SOP-Distanpan/05/2017

PELAKSANA MUTU BAKI
KepalaBidang Kepala Seksi  JAP  Tim Teknis Kelengkapan Waktu Qutput Keterangan

AKTIMTAS/ KEGIATAN

Kepala
Dinas

Pemohon menenima penjelasan mengena

. |persyeratan Rekomendasi Teknis Leaha

A Bidang Perianian dan JAP dan menyerahkan
blangko permohonan

Pemohon menyerahkan Permohonandan
2 |kelengkapan ke JAPdan selanpings
diserahlan le Kasie

asie Memerksa kelengkapan pemahan dan
diserah ke Kabid.

Kzbid memyerahkan berias permononan ke
4 TimT elnic untuk dilakukan penmjzuan ke

okasitempal pengadaan sarana produks
Deranian,

Tim T eknic meninjau lolas fempatyang o , N g
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6 |Uksha Bidang Pertanian dan menyerahkan Drsf Dokumen I0menit | DrafDokumen
ke JAPuntukdikeik (]
[ JAF mengetk Relomendagi Telnis
7 |Pengadzan Usaha Bdang Penanian dan Dt Dokumen 1Jam Draf Dokumen
men erahkan print out ke Kasie

Kasie memenksadan menyerahkan

8 Relomendas Tekeis Ussha Bidang Dokumen 15 menit Dekumen
Pertanian Pertanian ke Kabid dan Tim
T e bnis untuk dinaraf
Vabad menyerahkan Rekomendas: Teknis

9 |Usaha Bidang Penanian ke Kadis untuk ‘ Dokumen 5 menit Dokumen

ditand stangani.
Kadis menandstanga Relomendas Teknis

Lsaha Bidang Periarian untuk dscrabkan ko — - 5ment Dokumen

Pemohon

11 |18 menyerahian Rekomandas Tetwiske Beries i | ek
Pemohon e I

1. Pemohon menerima penjelasan mengenai persyaratan Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian

=

dari JAP dan menyerahkan blangko permohonan
2. Pemohon menyerahkan Permohonan dan kelengkapan ke JAP dan selanjutnya diserahkan ke Kasie
3. Kasie Memeriksa kelengkapan pemohon dan diserah ke Kabid.

4. Kabid menyerahkan berkas permohonan ke Tim Teknis untuk dilakukan peninjauan ke lokasi/tempat

pengadaan sarana produksi pertanian.
5. Tim Teknis meninjau lokasi/tempat yang akan melakukan Usaha Bidang Pertanian.
6. Kasie mengkonsep Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian dan menyerahkan ke JAP untuk diketik

7. JAP mengetik Rekomendasi Teknis Pengadaan Usaha Bidang Pertanian dan menyerahkan print out ke

Kasie

8. Kasie memeriksa dan menyerahkan Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian Pertanian ke Kabid

dan Tim Teknis untuk diparaf.
9. Kabid menyerahkan Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian ke Kadis untuk ditandatangani.
10. Kadis menandatangai Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian untuk diserahkan ke Pemohon

11. JAP menyerahkan Rekomendasi Teknis ke Pemohon
Waktu Penyelesaian
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2 Hari kerja
Apabila Persyaratan Lengkap maka pada hari itu juga dilakukan Survey Lapangan dan Penerbitan

Rekomendasi Teknis.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian
Pengaduan L ayanan
Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Polewali Mandar (JI. Mr. Muh. Yamin No. 177 Madatte, Polewali)
Telp. (0428) 21013 / HP : 081316017693
Email : distanpolmankab@gmail.com

Form Survey Kepuasan Masyarakat
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