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Penerbitan Rekomendas Teknis Sarana Produks Pertanian
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERBITAN REKOMENDASI TEKNIS PENGADAAN SARANA PRODUKSI PERTANIAN
Nomor : 1059.¢/SOP-Distanpan/05/2017

PELAKSANA MUTU BAKU

NO AKTMTAS KEGIATAN Kepala

Dinas Kepala Bidang Kepala Seksi JAP Tim Teknis Kelengkapan Waktu Qutput Keterangan

Pemchcn menerima penjelasen mengenal
. |petsyaratan Felomendasi Teknis
Pengadaan Sarana Produks Peranian dan
AP dan menyershian bian gho permchonan
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Pemahon menyerzhkan Permohonan dan
2 |kelengkapan ke JAP dan selanjuimya Zeras 5 menit Setias
diserahkan ke Kasge

, |KasieMemenksa kelengkapan pemohon dan

T |gsen e et '
Kabsd menyerahian berkas permohonan ke

4 |Tim T eknis untukiakaican perinjauan ke
lokas fempat pengadaan sarana produks

pedanian,

Tim T eknis meninjau lokasdempal yang

§ |akan meidiuian pengadaan sarana produlsi
perianian

Kase menghkonsep Rekomendas Teis
& |Pengadaan Sarana Produks Pertanian dan
menyerahian ke JAP uniukdikefic

[JAP menge ik Rekomendas Teknis

7 |Pengadaan Sarana Produks Pertanian dan
menyerahian printcutke Kasie

Kasie memerisa dan menyerah kan

Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana - . . . - .
a e Dokumen 5 menit Dokumen
Produks Perianian ke Kabid dan Tim Telis.
umiufcdinaraf.
Kabid menyerahian Rexomendas Teknis
9 |Pengadaan Sarana Produks Pertanian ke Dokumen 5 memit Dokumen
Kadis uniuk ditanda tangani
Kadis men andaiangai Rekomen dasi T eknis
Pengadaan Sarana Produks Perfanian uniuk Dokumen 5 menit
diserahian ke Pemohon
JAP menyerahkan Relomendas Telniske

1 Berias 15 menit
Pemachon

Berkas Permohanan 1han Berias

=

. Pemohon menerima penjelasan mengenai persyaratan Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana

Produksi Pertanian dari JAP dan menyerahkan blangko permohonan

. Pemohon menyerahkan Permohonan dan kelengkapan ke JAP dan selanjutnya diserahkan ke Kasie
. Kasie Memeriksa kelengkapan pemohon dan diserah ke Kabid.

. Kabid menyerahkan berkas permohonan ke Tim Teknis untuk dilakukan peninjauan ke lokasi/tempat

pengadaan sarana produksi pertanian.

. Tim Teknis meninjau lokasi/tempat yang akan melakukan pengadaan sarana produksi pertanian.

. Kasie mengkonsep Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana Produksi Pertanian dan menyerahkan ke

JAP untuk diketik

. JAP mengetik Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana Produksi Pertanian dan menyerahkan print out

ke Kasie

. Kasie memeriksa dan menyerahkan Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana Produksi Pertanian ke

Kabid dan Tim Teknis untuk diparaf.

. Kabid menyerahkan Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana Produksi Pertanian ke Kadis untuk

ditanda tangani

Kadis menandatangai Rekomendasi Teknis Pengadaan Sarana Produksi Pertanian untuk diserahkan ke

Pemohon

JAP menyerahkan Rekomendasi Teknis ke Pemohon
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja
Apabila Persyaratan Lengkap maka pada hari itu juga dilakukan Survey Lapangan dan Penerbitan

Rekomendasi Teknis.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Rekomendasi Teknis Usaha Bidang Pertanian
Pengaduan L ayanan
Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Polewali Mandar (JI. Mr. Muh. Yamin No. 177 Madatte, Polewali)
Telp. (0428) 21013 / HP : 081316017693
Email : distanpolmankab@gmail.com

Form Survey Kepuasan Masyarakat
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