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Penerbitan Rekomendasi Alih Fungsi Lahan Perkebunan
No. SK :

Per syar atan

1. Permohonan Alih Fungsi Lahan Perkebunan
. Surat Persetujuan Tetangga di Ketahui Desa/Kel.
. Fotocopy KTP

. Fotocopy Sertifikat Kepemilikan Tanah/Sporadik

. Fotocopy NPWP (bagi Badan Usaha)

2
3
4
5. Fotocopy PBB
6
7. Rekomendasi RTRW dari PUPR
8

. Surat Keterangan Lahan dari Desa/Kelurahan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMERBITAN REKOMEN DASI ALIH FUNGSI LAHAN PERKEBUN AN
HNomor : 1059.b /SOP-Distanpan /05/2017

PELAKSANA MUTU BAKU

NO AKTIMTAS [ KEGIATAN Kepala

Dinas KepalaBidang Kepala Seksi JAP Tim Teknis Kelengkapan Wakitu Qutput Keterangan

Pemohon meneima penjel asan mengenal

, [persymrsanRekomendas M Fungslshan | | | | 0 | ermtboam = o
|dan JAP dan menyerahikan blangko e E 2 menit ermchona

permohonan

Pemohcn menyerahkan Permchonan dan
ke tengkapan ke JAP dan sclanjuinyg Berkas S menit Berkaz
|diserahkan ks Kasie

" Kasie Memenisa kelengkapan pemohon dan| '
7 |seran ke Kabid.

Kabid menyerah kan berkas permohonan ke

~

4 |TimTeinisuniuk ditakukan peninjauan ke
llokcaci Alih FungsiLahan.

Tim Tekni s meninjau bokasi yenga akan =
5 ! i . Berias Permanonan 1 hari Berac

T = dkoreks ket
|diafhfungskan P

¥ = Froses dlar ke
Kasie menghonssp Rekomendasi Al Fungs]

2 2 Draf Dokumen 30 menit Draf Dokumen
Lahan dan menyerahian ke JAP uniuk dike ik

[JAP mengetik Rekomendas &ih Fungs

Draf Dokumen Jam Draf Dolumen

Lahan dan menyerahian print out ke Kasie

Kasie memeriksa dan menyerahian

& |Resomendasi Aih FungsiLahan ke Kabid Dioku men 15 menit Dokumen
|dan Tim Teknisuntuk diparal.
Kabid menyersh kan Rekomendasi Nih

] o Doimen Smenit | Dowwmen
Fungsi Lahan ke Kadis untuk ditandatanganil
Kadic menandat angai Rekomendasi Al . R -

o E E { Berkas 5 menit Dokumen
Fungs Lahan untuk dissrahian ke Pemohon

oo |[WAP menyershian Rekomendad Tesnis ke Bekas vt e | TEKDMENdES AR

Femohon haS R Fungs Lanan

1. Pemohon menerima penjelasan mengenai persyaratan Rekomendasi Alih Fungsi Lahan dari JAP dan

menyerahkan blangko permohonan
2. Pemohon menyerahkan Permohonan dan kelengkapan ke JAP dan selanjutnya diserahkan ke Kasie

3. Kasie Memeriksa kelengkapan pemohon dan diserah ke Kabid.

&

Kabid menyerahkan berkas permohonan ke Tim Teknis untuk dilakukan peninjauan ke lokasi Alih

Fungsi Lahan.
Tim Teknis meninjau lokasi yanga akan dialihfungsikan
Kasie mengkonsep Rekomendasi Alih Fungsi Lahan dan menyerahkan ke JAP untuk diketik

JAP mengetik Rekomendasi Alih Fungsi Lahan dan menyerahkan print out ke Kasie

© N o W

Kasie memeriksa dan menyerahkan Rekomendasi Alih Fungsi Lahan ke Kabid dan Tim Teknis untuk

diparaf.
9. Kabid menyerahkan Rekomendasi Alih Fungsi Lahan ke Kadis untuk ditanda tangani
10. Kadis menandatangai Rekomendasi Alih Fungsi Lahan untuk diserahkan ke Pemohon

11. JAP menyerahkan Rekomendasi Teknis ke Pemohon

Waktu Penyelesaian
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2 Hari kerja
Apabila Persyaratan Lengkap maka pada hari itu juga dilakukan Survey Lapangan dan Penerbitan

Rekomendasi Teknis.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Rekomendasi Alih Fungsi Lahan
Pengaduan L ayanan
Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Polewali Mandar (JI. Mr. Muh. Yamin No. 177 Madatte, Polewali)
Telp. (0428) 21013 / HP : 081316017693
Email : distanpolmankab@gmail.com

Form Survey Kepuasan Masyarakat
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