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. Mahasiswa Politeknik Negeri Lampung

Terdaftar sebagai mahasiswa yang masih aktif kuliah pada semester saat mengajukan beasiswa
Mendapat surat undangan secara resmi

Proposal kegiatan

Telah melalui seleksi dari kompetensi yang dibutuhkan

Mendapatkan mandat dan Rekomendasi dari pimpinan organisasi /unit

Layak diutus sebagai perwakilan dari organisasi atau instansi

Diberi surat tugas secara khusus oleh Direktur

Surat izin meninggalkan perkuliahan dari Pembantu Direktur IlI
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Surat Izin dari orang tua dalam iven/pertandingan yang berskala nasional

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Mahasiswa melapor
ke layanan subbagian Mahasiswa

Akademik dan melengkapi berkas
kemahasiswaan

Melengkapi Mahasiswa menerima
pertanggungjawaban surat ijin
CEHEIERERE [EE meninggalkan kuliah

1. Melapor ke layanan subbagian akademik dan kemahasiswaan
Melengkapi berkas persyaratan yang telah ditentukan
Menerima surat tugas dan surat izin kuliah

Menerima berkas perjalanan Dinas

vk wN

Melengkapi pertanggung jawaban perjalanan dinas di layanan bagian keuangan

Waktu Penyelesaian

10 Hari

10 hari setelah mahasiswa melengkapi semua berkas

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tidak dipungut biaya (gratis)

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi mengikuti kejuaran,seminar dan pelatihan

Pengaduan Layanan
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Direktur melalui Bagian Administrasi Akademik Kemahasiswaan Perencanaan dan Sistim Informasi
(BAAKPSI) Politeknik Negeri Lampung (Polinela).

Gedung A. Lantai 1. Kampus Politeknik Negeri Lampung,

No. Telepon : 0721-703995, email : baakpsi@polinela.ac.id

Alamat :]I. Soekarno-Hatta, No.10, Rajabasa, Bandar Lampung, Lampung, Indonesia. 35144

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:
Telepon :0721-703995 psw. 108
Faksimile : 0721-787309

Email  :humas@polinela.ac.id
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