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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi / Direktorat Jenderal
Sewa Ruangain diikdak dikshi i KrekNfX BERTANIAN NEGERI KUPANG
No. SK :

Per syar atan

1. Pemohon mengajukan Surat permohonan kepada Direktur Politeknik Pertanian Negeri Kupang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pendidikan Vokasi / POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG
Pamchon

Kampus Politani

Pembuatan surat
Eontrak'Seva

Panandztanganam
surat sewa ' kontrak

Penzoperasian Usaha

1. Pemohon mengajukan surat permohonan ijin menggunakan ruangan untuk usaha komersial ke
Direktur melalui Bagian Umum

2. Bagian Umum meneruskan surat permohonan ke Direktur
3. Direktur mendisposisikan ke Kasubag Umum untuk mengeluarkan surat ijin sewa

4. Kasubag Umum mendisposisikan ke staf yang bertugas membuat surat ijin sewa dan kontrak

penggunaan ruangan dan menyerahkan ke Direktur untuk ditandatangani dan disahkan
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3 Hari

3 (tiga) hari sejak permohonan disampaikan.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Sesuai Keputusan Direktur tentang penetapan PNBP

Produk Pelayanan
1. Surat persetujuan atau penolakan dan kontrak penggunaan ruangan

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan melalui Satuan Pengawas Internal (SPI) Politeknik Pertanian
Negeri Kupang via telp : (0380)881600, Fax (0380)881601 dan email: spi@politanikoe.ac.id
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