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Kunjungan setsitdh tekas\MASaTads M PEREBINIAN NEGERI KUPANG

No. SK :

Per syar atan

1. Permohonan kunjungan, ditujukan ke Direktur Politeknik Pertanian Negeri Kupang atau melalui media
on line di Politani Negeri Kupang

2. Pembahasan maksud dan tujuan kunjungan dilakukan secara langsung

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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r

Pelaksanaan Wisata Edukasi Proses Disposisi

enaidikan vokKasl

Permohonan

Koordinas: Teknis
dengan Unit Terkait

1. Pemohon Mengajukan permintaan berkunjung, Wisata Edukasi Prakerin maupun Studi Banding baik
melalui surat atau sekedar permintaan informasi dan tatacara berkunjung, wisata edukasi Prakerin

dan studi banding dengan cara datang langsung,atau melalui telepon, email dan media sosial;
2. Mendapat persetujuan dari pimpinan

3. Sinkronisasi dan koordinasi antara Pemohon dan Unit Kerja terkait materi dan jadwal di sesuaikan

dengan permintaan pemohon data penggunaan lab maupun kebun praktek
4. Pelaksanaan kunjungan, wisata edukasi prakerin dan studi banding.

5. Tim teknis melaporkan ke Direktur hasil pelaksanaan kunjungan

Waktu Penyelesaian
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1. Persetujuan untuk melakukan berkunjung, Wisata Edukasi maupun Studi Banding, 3 (tiga) hari

2. Pelaksanaan kunjungan paling lambat 3 hari setelah persetujuan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Sesuaikan dengan Keputusan Direktur

Produk Pelayanan

1. Wisata Edukasi

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan melalui Satuan Pengawas Internal (SPI) Politeknik Pertanian

Negeri Kupang via telp : (0380)881600, Fax (0380)881601 dan email: spi@politanikoe.ac.id
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