
Surat Keterangan Pindah
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Pengantar RT/RW

2. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga

3. Membawa Fotocopy KTP

4. Pas Foto 4x6 2 Lembar

5. Mengetahui dengan Jelas Tempat Tujuan Pindah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datang ke RT/RW untuk meminta Surat Pengantar

2. Datang ke Kantor Desa dengan Membawa berkas berkas sebagai berikut : 1. Surat Pengantar dari 

RT/RW 2. Fotocopy KK 3. Fotocopy KTP 4. Pas Foto 4 x 6

3. Mengetahui Jelas Tempat Pindah yang dituju

4. Tunggu proses Pembuatan Surat Selesai

Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Memeriksa berkas  : 3 Menit

2. Mengetik Surat  : 5 menit

3. Meregister Surat : 2 menit

4. Verifikasi Data Oleh Sekdes : 5 Menit

5. Tanda Tangan Kepala Desa : 3 Menit 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Keterangan Pindah Penduduk

Pengaduan Layanan

H. ALIM ( KADES ) : 082 331 859 467

MISLA ( KASI PELAYANAN ) : 082 338 869 994
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