
Penerbitan Surat Rekomendasi Tower / Menara Telekomunikasi
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Permohonan kepada Kepala Dinas Kominfo Kota Jayapura

2. Melampirkan Foto Copy sah KTP yang masih berlaku

3. Melampirkan gambar rencana pembangunan tower / menara telekomunikasi serta layout bangunan 

dengan mencantumkan titik koordinat tower / menara telekomunikasi dimaksud

4. Membawa Surat Rekomendasi dari Kepala Distrik setempat

5. Membuat Surat Pernyataan kesanggupan membayar Retribusi Pengendalian Menara Telekomunikasi 

setiap tahun sesuai dengan Peraturan Daerah Kota Jayapura Nomor 2Tahun 2012

6. Membawa Surat Kepemilikan / perjanjian / pemanfaatan / sewa tanah atau lahan

7. Membuat Surat Pernyataan sanggup mengganti kerugian kepada warga masyarakat apabila terjadi 

kerugian atau kerusakan yang diakibatkan oleh keberadaan menara telekomunikasi yang dibangun / 

dioperasikan

8. Membuat Surat Kesanggupan membongkar Menara Telekomunikasi apabila sudah tidak dimanfaatkan 

kembali atau habis masa perizinannya atau keberadaannya bertentangan dengan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku

9. Membawa foto copy Akta Notaris Pendirian Tower / Menara Telekomunikasi

10. Membawa bukti pembayaran Pajak Bumi dan Bangunan

11. Membawa Surat Izin Mendirikan Bangunan (IMB) Menara

12. Membawa Surat Persetujuan warga sekitar dalam radius sesuai dengan ketinggian menara yang 

diketahui Lurah dan Kepala Distrik setempat

13. Membawa Surat Perjanjian informasi rencana penggunaan menara bersama (berupa surat perjanjian) 

kalau menara digunakan bersama

14. Membawa rancangan rencana teknis bangunan menara meliputi situasi, denah, tampak, potongan dan 

detail serta perhitungan struktur

15. Membawa gambar menara

16. Membawa rincian spesifikasi teknis struktur bangunan menara dan lain-lain sesuai ketentuan 

Perundang-Undangan yang berlaku

Dinas Komunikasi dan Informatika

Jalan Balai Kota Nomor 1 992224 522245 

http://kominfo.jayapurakota.go.id/
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datang ke kantor Diskominfo Kota Jayapura dengan membawa semua persyaratan

2. Petugas akan memeriksa semua persyaratan, jika sudah lengkap maka petugas akan melakukan 

survey dan turun lapangan untuk mengecek keberadaan dan kondisi tower / menara

3. Jika hasil survei lapangan sesuai dengan dokumen persyaratan yang diberikan, maka petugas akan 

mengeluarkan surat rekomendasi tower / menara telekomunikasi

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Rekomendasi Tower / Menara Telekomunikasi

Pengaduan Layanan
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