
Standar Pelayanan Surat Izin Pendidikan Pusat Kegiatan Belajar 
Masyarakat
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Permohonan

2. Foto Sarana & Prasarana

3. Fotocopy KTP

4. Fotocopy Kurikulum ( Basic Ajar, Jadwal metode )

5. Jumlah Peserta didik

6. Biodata Tenaga Pengajar ( KTP, Ijasah, Sertifikat )

7. Akta Pendirian

8. Struktur Organisasi dibuktikan dalam surat keputusan

9. NPWP

10. Buku Rekening

11. Rekomendasi Dinas terkait

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon meminta informasi dengan jelas dan benar ke petugas informasi , mengajukan permohonan 

dan melengkapi persyaratan

2. Petugas Front Office memeriksa permohonan dan membuat tanda terima permohonan

3. Petugas Back Office memproses dan mencetak draft Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar Masyarakat

4. Kasie Pelayanan memeriksa dan memparaf Pendaftaran Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar 

Masyarakat

5. Kasie Perizinan memeriksa dan memparaf Pendaftaran Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar 

Masyarakat

6. Kabid memeriksa dan memparaf Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar Masyarakat

7. Kepala memeriksa dan menandatangani Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar Masyarakat

8. Petugas Back Office mengadministrasikan Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar Masyarakat

9. Petugas Front Office menyerahkan Izin Pendidikan Pusat kegiatan Belajar Masyarakat
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Jangka waktu penyelesaian adalah  5 hari  kerja setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Pendidikan Pusat Kegiatan Belajar Masyarakat

Pengaduan Layanan

DPMPTSP Kota Gorontalo, Unit Layanan Pengaduan, Kepala Seksi pengaduan 085298921978
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