Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil

GEDUNG MALL PELAYANAN PUBLIK GAJAHMADA JL. Gajahmada No. 100 Kelurahan
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K utipan Ak tarieintHh&iaanbjadana / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi Formulir F2.01

Fotokopi Salinan Penetapan Pengadilan yang dilegalisir tentang Perubahan Nama
Kutipan Akta yang akan diberi catatan pinggir

Fotokopi KK dan KTP orang tua

Fotokopi SKTT bagi OA pemegang KITAS

o vk~ W N

Konfirmasi tentang keabsahan akte kelahiran dari instansi penerbit

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 09:58. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1

. Datanglah dengan membawa fotocopy Fotokopi Salinan Penetapan Pengadilan yang dilegalisir tentang
Perubahan Nama , Kutipan Akta yang akan diberi catatan pinggir, Fotokopi KK dan KTP orang tua,
Fotokopi SKTT bagi OA pemegang KITAS, Konfirmasi tentang keabsahan akte kelahiran dari instansi

penerbit

N

. Mengisi Formulir F2.01

w

. Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan

IN

. Pemohon mengajukan permohonan Kutipan Akta Perubahan Nama sesuai dengan persyaratan ke

loket pelayanan

5. Pemohon menerima informasi persyaratan dan atau melakukan verifikasi kelengkapan berkas

permohonan

[e)]

. Pemohon menunggu pemrosesan berkas permohonan oleh petugas pelayanan

~

. Pemohon melakukan verifikasi berkas permohonan dengan Verifikator (jika dipandang perlu klarifikasi

pemohon)

8. Petugas akan memberikan tanda terima setelah petugas menyatakan dokumen telah lengkap dan
nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 09:58. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
sesual

9. Operator melakukan nencetakan dan nenandatanganan atau Tanda tangan Elektronik oleh Kepala
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Waktu PenyelBemnanintah Kota Mojokerto / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1 Hari kerja
KUTIPAN AKTA KELAHIRAN

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
GRATIS

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

(0321) 395820

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 09:58. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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