
Penyusunan Bahan petunjuk perlindungan, pemeliharaan, 
pengembangan, dan pemanfaatan situs cagar budaya dan 
kawasannya serta pembinaan terhadap masyarakat
No. SK :

Persyaratan

1. Undang-undang

2. Peraturan

3. juklak juknis

4. Catatan arahan kebijakan penyusunan bahan petunjuk

5. Data arahan dan tim penyusun bahan petunjuk

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengarahkan kebijakan penyusunan bahan petunjuk

2. Melaksanakan arahan teknis penyusunan bahan petunjuk dan pembentukan tim penyusun bahan 

petunjuk

3. Mengumpulkan data, menyusun dan mengetik bahan petunjuk

4. Menerima, mengoreksi dan menyerahkan konsep bahan petunjuk

5. Menganalisis dan pemarafan dan penandatanganan bahan petunjuk

Waktu Penyelesaian

7 Hari

1. Mengarahkan kebijakan penyusunan bahan petunjuk (1 hari)

2. Melaksanakan arahan teknis penyusunan bahan petunjuk dan pembentukan tim penyusun bahan 

petunjuk (1 hari)

3. Mengumpulkan data, menyusun dan mengetik bahan petunjuk (4 hari)

4. Menerima, mengoreksi dan menyerahkan konsep bahan petunjuk  (1 hari)

5. Menganalisis dan pemarafan dan penandatanganan bahan petunjuk (3 jam)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Bahan petunjuk

Pengaduan Layanan
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