
Standar pelayanan pengusulan kenaikan pangkat
No. SK :

Persyaratan

1. Photocopy KARPEG

2. Photocopy SK CPNS, SK PNS, SK Pangkat, SKP dua tahun terakhir

3. PAK baru asli, PhotocopyPAK lama, PhotocopySK Fungsional

4. Photocopy Ijazah dan Transkrip, SK Pelantikan dan SPP

5. SK Peninjauan Masa Kerja, SK Mutasi

6. Usulan untuk kenaikan pangkat ke Juru Muda Tingkat I (I/ b) s.d Penata Tingkat I (III/ d) dibuat sebanyak 

2 rangkap

7. Usulan untuk kenaikan pangkat ke Pembina (IV/ a) s.d Pembina Tingkat I (IV/ b) dibuat sebanyak 3 

rangkap

8. Usulan untuk kenaikan pangkat ke Pembina Utama Muda (IV/ c) s.d Pembina Utama (IV/ e) dibuat 

sebanyak 5 rangkap

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaiakan berkas persyaratan kepada Bagian APSDM.

2. Pemohon menunggu Kasubbag Pengadaan dan Mutasi bersama Pemroses Administrasi Kepegawaian 

memverifikasi kembali kelengkapan berkas pemohon.

3. Jika berkas sudah lengkap, dientri melalui sistem aplikasi pelayanan kepegawaian.

4. Untuk Gol. III/d ke bawah berkas akan disampaikan kepada Kantor Regional V BKN Jakarta untuk 

mendapatkan nota persetujuan, kemudian diproses oleh Bag. Kepegawaian untuk diterbitkan SK 

kenaikan pangkat.

5. Khusus untuk Gol. IV/a ke atas, disampaikan kepada BKD Provinsi Kalbar untuk diproses dan dilakukan 

penerbitan SK kenaikan pangkat.

6. Setelah SK kenaikan pangkat diterbitkan, pemohon dapat mengambil SK tersebut di Bagian APSDM.

Waktu Penyelesaian
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2 Bulan

Jika berkas persyaratan lengkap dan pejabat nerada ditempat, maka layanan ini dapat diproses dan 

diselesaikan dalama jangka waktu 2 bulan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Layanan ini tidak dikenai biaya.

Produk Pelayanan

1. SK Bupati tentang Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

Jika ada keluhan dlam layanan ini, maka pemohon dapat menyampaikan aduan secara tatap muka langsung.
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