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38. 1zin Usaha Menara Telekomunikas (TOWER)
No. SK :
Per syar atan

1. Surat Permohonan (untuk CV dan PT wajib memakai Kop Surat Perusahaan) diajukan kepada Kepala

DPMPTSP Kota Bima (bermaterai Rp. 6.000,-) dengan melampirkan :

2. 1. Surat Kuasa bagi pengurusan permohonan yang tidak dilakukan secara langsung oleh Direktur/

Pimpinan Perusahaan ( bermaterai Rp. 6000,- );
. Surat persetujuan warga sekitar lokasi tower (lampirkan hasil sosialisasi)
. Surat kuasa pengurusan izin apabila pengusrusan izin dilakukan orang lain.
. Fotocopy akta pendirian perusahaan dan perubahannya bagi yang berbadan hukum;

. Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak ( NPWP ) pemohon;
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6. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk ( KTP ) pemohon;
7. Fotocopy Surat Keterangan Tempat Usaha

8. Fotocopy Surat Izin Usaha Perdagangan ( SIUP);

9. Fotocopy Tanda Daftar Perusahaan ( TDP );

11. 10. Pas foto berwarna ukuran 4 x 6 cm ( 3 lembar);

12. 11. Surat Keputusan ketinggian menara / tower dari Diskominfo Kota Bima;

13. 12.1zin Lingkungan atau UKL/UPL

14. 13. Sertifikat Bebas Radiasi Berbahaya;

15. 14. 1zin Penyelenggaraan jasa telekomunikasi dasar;

16. 15. Rencana Anggaran Biaya ( RAB ) Tower;

17. 16. Status kepemilikan tanah;

18. 17. Fotocopy Izin Mendirikan Bangunan ( IMB ) disertai format persetujuan kanan Kkiri;

19. 18. Fotocopy tanda pelunasan PBB tahun berjalan;

20. 19. Rekomendasi Instansi Teknis.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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38. PROSEDUR LAYANAN PEMBUATAN IZIN USAHA MENARA TELEKOMUNIKASI

PELAKSANA MUTU BAKU
Loket Loket Kasi,
- TAHAPANIPROSEDUR Pemohon In:":':a‘si Pendaftarant | Panerhitan | Tim Teknis | Kabid, ':::I: Perlengkapan | Wakwu Output
1 2 e 7 2 9 n il 2
1 |-Pemonon meminta informasi ke Loket Informasi [~ Brosur Perizinan ~Informasi Penizinan
- Petugas Loket memberikan informasi & fermulir ke Pemchon, - Buku Register 025 | Nomor Registrasi
- Pemonon mengisi formulir, melengkapi persyaratan dan - Formulir Permohonan ;:r;; - Berkas Permohonan
menyerahkan formulir isian ke Petugas Loket Pendafiaran
2" [Petugas Loket berkas |“Berkas Permohonan “Berkas Permohonan
- Jika berkas Lengkap, diberikan Resi Penerimaan Berkas - Persyaratan lzin oz |Resi Penenimaan
- Jika belum lengkap, formulir permohonan dikembalikan - CeklistPermohonan | tari | Berkas
kepada pemohon untuk diperbaikildilengkapi Keria
3| Coket Penerbitan izin melakukan validasi berkas [ Berkas Permohonan | g.eg |- Sural Survey
dan menyiapkan Surat Survey untuk Tim Teknis Har
Kerja
4 |[Tim Teknis meiakukan Suny, membuat BAP & rekomendasi -Berias Permononan “EAP
- Bila diterima, berkas - Surat Survei Tim 11,00 |- Rekomendasi
ke Loket Penerbitan Izin untuk dilakukan penerbitan surat zin Teknis Hari
- Bila ditolak, dibuatkan penolakan | [ camentent Kenia
dan disampaikan kepada pemohon =
5" |Loket Penerbitan zin meiakukan penerbitan Surat izin [-Befias Permehonan |- Naskah Suraf izin
- Blangka Izin Hari

-Berkas Permononan | gso |- Suratizin

Pemarafan Surat izin oleh Kasi Perizinan, Kabid. Peiayanan

H
5

Perizinan dan Sekretaris s - Surat zin Hari | yang telah diparat.
Kerj
7" |Penandatanganan Surai izin oleh Kepala Dinas “Surai izn 025 |-Suratizin yang
yang telah diparaf. Harl | yang ditanda tangan.
Kerja
& |Petugas Loket Pengambilan meiakukan pencataian dan —— “Dokumen Suratizin | 025 |- Arsip Suratzin yang
| Sy llf H
pengarsipan Surat lzin Feos yang telan disyankan K:mr; sudah disyahkan
§" |Peiugas Loket menyerankan Surat iin kepada Pemohon ‘ “Fesi penerimaan 628" Surat zin yang
(5‘"‘“"" > Berkas Hari | 5\ dah disyahkan
Kerja

1. Pemohon meminta informasi kepada petugas loket informasi. Setelah memperoleh informasi,
pemohon meminta formulir permohonan dan mengisi formulir dilengkapi dengan persyaratan dan

menyerahkan formulir pemohonan ke petugas Loket Pendaftaran.

. 2. Petugas Loket Pendaftaran memeriksa kelengkapan berksas permohonan. Jika permohonan telah

lengkap dan benar, diberikan resi penerimaan berkas. Jika berkas permohonan tidak lengkap,

permohonan ditolak dan dikembalikan oleh petugas kepaada pemohon untuk dilengapi.

3. Loket Penerbitan Izin melakukan validasi berkas permohonan dan membuat Surat Survey yang

ditujukan kepada Tim Teknis untuk melakukan Kajian Teknis.

. 4. Tim Teknis melakukan Survey/Kajian Teknis yang dituangkan dalam Berita Acara Pemeriksaan (BAP).

Jika Kajian Teknis menyatakan Layak, maka permohonan Diterima dan Tim Teknis menerbitkan
Rekomendasi. Jika Kajian Teknis menyatakan Tidak Layak maka permohonan Tidak Diterima dan

diberikan catatan atau Surat Penolakan serta berkas permohonan dikembalikan kepada pemohon.

. 5. Loket Penerbitan Izin untuk melakukan penerbitan surat izin.

6. Pemarafan surat izin oleh Kepala Seksi Perizinan, Kepala Bidang Pelayanan Perizinan dan Sekretaris.

. 7. Penandatanganan surat izin oleh Kepala Dinas.
. 8. Petugas Loket Pengambilan melakukan pencatatan dan pengarsipan surat izin.

. 9. Petugas Loket menyerahkan surat izin kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian
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13 Hari

13 (tiga belas) hari kerja sejak permohonan diterima dengan persyaratan lengkap dan benar

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tidak ada biaya

Produk Pelayanan

1. Izin Usaha Menara Telekomunikasi (Tower) yang telah ditanda tangan dan disyahkan

Pengaduan Layanan

Belum ada pengaduan dari masyrakat
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