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Penerbitan Penambahan Kartu Keluarga (KK) karena Kelahiran

No. SK :

Per syar atan

N

. Surat Pengantar Desa/Kelurahan diketahui Camat

. Formulir Isian Kartu Keluarga (F.1-01)

Kartu Keluarga (KK) lama Asli

FC. Surat Lahir dari Desa/Kelurahan (F.2-01) dan dari penolong kelahiran (Dokter/Bidan)
FC. Surat Nikah/Akta Kawin (bagi yang sudah menikah)

o vor WwN

FC. Akta Cerai (bagi yang pernah menikah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

N

. Pemohon Mengisi formulir dengan melampirkan persyaratan

2. Petugas melakukan verifikasi dan validasi isian formulir permohonan dan kelengkapan berkas

persyaratan
Petugas melakukan perekaman data kedalam database kependudukan
Petugas mencetak hasil perekaman sementara

Petugas mencetak Kartu Keluarga (KK)

o v W

Petugas memberikan Kartu Keluarga (KK) kapada pemohon

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Maksimal 3 hari kerja , apabila berkas lengkap dan benar
Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Penambahan Kartu Keluarga (KK) karena Kelahiran
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