
Penerbitan Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) Tetap untuk 
WNA/ Orang Asing
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Sponsor/Perusahaan;

2. Formulir Biodata orang asing Tinggal Terbatas/Tinggal Tetap, model (F.1-08)

3. Formulir kelengkapan Pencatatan Biodata Penduduk orang asing model (F1-10)

4. Formulir Surat Kuasa pengisian Biodata, model (F1-09) atau pengisian perubahan Biodata , model (F1-

13) yang mengalami kesulitan pengisisan

5. Fotocopy KITAS/KITAB

6. Fotocopy Paspor, Visa

7. Fotocopy Surat Nikah/Akta Kawin dan Ijazah terakhir

8. Fotocopy surat Keterangan Lapor Diri ( SKLD )

9. Pas Foto 2x2 sebanyak 2 lembar dan Pas Foto 4x6 sebanyak 3 lembar

10. Surat Keterangan Pindah/Datang asli (bagi yang pindah/datang antar daerah)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang ke Capil engan membawa kelengkapan, Paspor,Surat Keterangan Tempat Tinggal 

dan Kartu ijin Tinggal Tetap

2. Pemohon /Orang Asing mengisi dan menandatangani formulir Pendaftaran Orang Asing Tinggal Tetap

3. Petugas Registrasi melakukan verifikasi dan validasi data

4. Kepala Instansi Pelaksana menerbitkan dan menandatangani KK dan KTP Orang Asing

5. Petugas Perekaman Data merekam data dalam database kependudukan

6. Instansi Pelaksana menyampaikan data Pindah Datang Orang Asing kepada Carnat dan Kepala Desa / 

Lurah

7. Kepala Desa / Lurah melakukan Pendaftaran Orang Asing yang melaporkan kedatangannya 

sebagaimana dimaksud pada angka 22 tersebut di atas dengan cara petugas registrasi mencatat dalam 

BHPPK, BlP dan BMP.

Waktu Penyelesaian

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kendal

Jl. Pramuka ( Komplek Perkantoran ) Kendal 51351 0294381302 

https://dispendukcapil.kendalkab.go.id/

Pemerintah Kab. Kendal / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten 

Kendal
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3 Hari kerja

Maksimal 3 hari kerja , apabila berkas lengkap dan benar

 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKTT bagi Orang Asing

Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kendal

Jl.Pramuka (komplek perkantoran ) Kendal Telp (0294) 382302

Medsos (Facebook,TwitterDispendukcapilkendal)
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