Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. Sutan Syahrir (eks-Terminal Pasar) 32115 320262

www.disdukcapil.go.id

Pemerintah Kab. Ogan Komering Ulu / Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil _ _ _

Pelayanan Pencatatan Kelahiran dan Penerbitan Kutipan Akte
Kelahiran

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Surat keterangan lahir yang ditandatangani pemohon dan diketahui kepala desa/lurah
2. Surat keterangan dari dokter/bidan/penolong kelahiran

3. Nama dan identitas saksi kelahiran

4. KK orang tua

5. KTP orang tua

o vk~ W N

6. Kutipan akte nikah/akte perkawinan orang tua

1. 1. Pemohon mengisi formulir dengan melampirkan persyaratan lengkap
2. 2. Petugas mengisi dan menandatangani Surat keterangan kelahiran formulir

3. 3. Petugas menyimpan formulir pengisian surat keterangan kelahiran ke 1 sebagai arsip dan merekam

atau mengirim formulir lembar ke 2 beserta berkas pelaporan dan persaratan ke dinas
4. 4. Petugas pendaftaran di loket pelayanan melakuka verifikasi dan validasi terhadap isian formulir

5. 5. Kepala seksi yang tugas dan fungsinya membidangi pencatatan kelahiran melakuka

verifikasi,penerbitan dan membubuhkan paraf dan kutipan akte kelahiran serta 2 orang saksi kelahiran

6. 6. Kepal dinas menandatangani akte kelahiran

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

| Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Produk Pelayanan

1. Akte Kelahiran

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 07:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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