Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BOGOR JIn Ahmad Adnawijaya
(Pandu Raya) Nomor 45 A Bogor 16152 8361524

KOTA BOGOR

disdukcapil.kotabogor.go.id

Pemerintah Kota Bogor / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Pelayanan pembuatan Akta Pengangkatan Anak

No. SK : 800/ 24 — Disdukcapil / 2021

Per syar atan

N

. Akta Kelahiran Anak

. Penetapan pengadilan tentang pengangkatan anak
Copy KK dan KTP yang mengangkat anak

Foto copy buku nikah/Akta Nikah (Bagi yang menikah)
Fotocopy KTP dan KK orang tua

o vor WwN

Berita Acara Kepolisian bagi Anak yang tidak di ketahui asal usulnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

N

. Penduduk mengisi formulir pengangkatan anak dengan membawa berkas persyaratan lengkap
Petugas melakukan verifikasi dan validasi data base kependudukan
Petugas melakukan pencatatan pinggir pada buku register akta kelahiran yang bersangkutan

Petugas melakukan entry dan cetak kutipan akta pengangkatan anak

ok~ W N

Petugas menyerahkan akta pengangkatan anak kepada penduduk

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Pengangkatan Anak

Pengaduan Layanan
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1) Kotak Pengaduan
2) Email : disdukcapilkotabogor@yahoo.co.id
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3) Media sosial : Twitter dan facebook
)

(
(
(
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4) Website : disdukcapil.kotabogor.go.id.
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