
Pelayanan permohonan kartu keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar Rt/Rw

2. Foto Copy Kartu Keluarga

3. Foto Copy Buku Nikah (bagi yang sudah menikah)

4. Foto Copy KTP Orang Tua

5. Foto Copy akte kelahiran anak ( jika sudah memiliki anak

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan Permohonan

2. Petugas Menerima Berkas

3. Verifikasi Data Kelengkapan Persyaratan

4. Pengetikan/Pembuatan Berkas

5. Penandatanganan Pejabat Instansi Kelurahan

6. Penomeran dan Cap/Stempel

7. Penyerahan dokumen/surat ke pemohon
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Pengajuan Permohonan

Petugas Menerima Berkas

Verifikasi Data Kelengkapan Persyaratan

Pengetikan/Pembuatan Berkas

Penandatanganan Pejabat Instansi Kelurahan 

Penomeran dan Cap/Stempel

Penyerahan dokumen/surat ke pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. permohonan kartu keluarga baru

Pengaduan Layanan

Jl.Larinda Raya Komp Larangan Indah

tlp.02173447571
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