
Peminjaman Sarana Dan Prasarana
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan

2. Surat permohonan untuk kegiatan mahasiswa wajib diketahui oleh Dekan/Ketua Prodi/Ketua Jurusan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan surat permohonan peminjaman ke Bagian Umum yang ditujukan kepada 

Kepala Biro Umum dan Keuangan dengan mencantumkan kegiatan, fasilitas yang dipinjam dan waktu 

peminjaman

2. Pemohon mengecek jadwal sarana dan prasarana yang akan dipinjam

3. Permohonan untuk kegiatan mahasiswa wajib diketahui oleh Dekan/Ketua Prodi/Ketua Jurusan

4. Kepala Biro Umum dan Keuangan mendisposisi surat permohonan kepada Kepala Bagian Umum dan 

ditindak lanjuti oleh Kepala Subagian Rumah Tangga

5. Pemohon berkordinasi dengan Kepala Subagian Rumah Tangga dalam penggunaan sarana dan 

prasarana

6. Sarana dan prasarana dapat digunakan sesuai dengan ketentuan dan waktu peminjaman

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada: 

- Kepala Subagian Hukum dan Humas Biro Umum dan Keuangan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:

Telepon : (0435) 821125

Faksimile : (0435) 821752

Email       : humas@ung.ac.id

Menyampaikan pengaduan melalui LAPOR!

https://www.lapor.go.id/
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