Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
LN DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BOGOR JIn Ahmad Adnawijaya
(Pandu Raya) Nomor 45 A Bogor 16152 8361524
disdukcapil.kotabogor.go.id

Pemerintah Kota Bogor / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan KTP Elektronik
No. SK : 800/ 24 — Disdukcapil / 2021

Per syar atan

. Fotocopy Kartu Keluarga
2. Surat Kehilangan dari Kepolisian (jika hilang)

3. KTP lama yang rusak (jika rusak)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

N

Penduduk membawa surat pengantar dari RT

w

Petugas registrasi kelurahan melakukan verifikasi dan validasi data

>

Petugas registrasi mencatat dalam Buku Harian Peristiwa Kependudukan dan Peristiwa Penting ( Buku

Register )
5. Lurah/ Kasi Kelurahan menandatangani formulir permohonan KTP

6. Petugas registrasi menyerahkan formulir permohonan KTP kepada Penduduk untuk dilaporkan

kepada Kecamatan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

7. Pelaksanaannya dilakukan di Kecamatan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil dengan cara : a.
Penduduk menyampaikan formulir permohonan KTP yang dilampiri dengan kelengkapan berkas
persyaratan sebagai dasar penerbitan KTP b. Petugas verifikator melakukan verifikasi dan validasi data
penduduk c. Petugas operator melakukan entry perekaman data ke dalam data base kependudukan d.
Petugas operator melakukan pencetakan KTP e. Kasi KK dan KTP melakukan paraf KTP samping kiri f.
Kabid Pendaftaran dan Pendataan Penduduk melakukan paraf KTP samping kanan g. Kepala Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil menandatangani dan menerbitakn KTP h. Petugas menyerahkan

KTP kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Penduduk mengsisi dan menandatangani formulir permohonan KTP WNI
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Pemerintah Kota Bogor / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Produk Pelayanan

1. KTP Elektronik (KTP El)

Pengaduan Layanan

(1) Kotak Pengaduan
(2) Media Sosial : Twitter dan facebook
(3) Email : disdukcapilkotabogor @yahoo.co.id

(4) Website : disdukcapil.kotabogor.go.id
(5) SIBADRA

(6) SPAN-LAPOR
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