Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Pengakuan Anak
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi form
. Surat Keterangan Lahir

. Surat Keterangan Kawin orang tua biologis secara Adat/Agama

2
3
4. Surat Pernyataan kedua orang tua biologis
5. KK asli

6

. Fotocopy KTP kedua orang tua biologis

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Prosedur Penerbitan Akta Pengakuan Anak
Pelaksana Mutu Balru
No. Kegiatan Petugas Petugas Petugas Kasi | Kabid | Kadis Heterangan
Kels Walttu O it
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1 Mengambil nomor C] - Mezin Memit He.
antrean Antresm e Amwean
Memangza : —
panggilan sesuai — ) —
2| dengan nomor Tunss 10 nemt | 7

antrean

“Menas e
Menyershkan dald -Suzs: Ketezsngen Lebiz
berleas, lengl -Shwss Bateranesn Bawin
memeriksa =5 crang tus Bislogis saeArs Delcurnen.

adss/ A e | oo
3 keler;ﬂgkspan,;lan 5 Ee 5 Mezit P
membuat tanda o e sy lengksp

terima

pengambilan ,m KTP kadus crang
a3 hislewis

Memilah Berleas o ke Tengkap
4 |Permohonan pemohen
berdasarkan
Kecamatan

Alat Tuliz Kamtor, Scamt Mencat=t
Barzods 2 Menit | Permchen-

¥

= | Menghubung

=] Pemchon Tel=pon 10 Menit
Pengetilan Alkta /] E

6 | Pengaloian Anak Kemputer, Primer 10 Memit | (PEEE IS
dm¥K L | ol

Parst

Memberikan <> gkr:?h:m

| arshen / Koreksi o § = -
7| Alta Pengsloien Lurang Alat Tulic Kentor 10 Menit | =n Aktn

Anak dan KIC lengkap

Analk dan KK

Penandatanganan Akt
8 | Alcta Pengelyan ’I_—'_| Balpeint 10 Memit L:{‘;‘:‘

Wenyetempal, ‘ Aleta,
meregistrasi, den " [ Fengakusn
® | menyimpan arsip Smmps ==t | Anak gan

permohonan I xx

L4 =y

o | e R IV F N
a Pengaluan Bareod karia Amalk gam
Analk dan KK iy

—_

. Mengambil nomor antrean

Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

Menyerahkan berkas, memeriksa kelengkapan, dan membuat tanda terima pengambilan
Memilah Berkas Permohonan berdasarkan Kecamatan

Menghubungi Pemohon

Pengetikan Akta Pengakuan Anak dan KK

Memberikan arahan / Koreksi Akta Pengakuan Anak dan KK

Penandatanganan Akta Pengakuan Anak dan KK

Menyetempel, meregistrasi, dan menyimpan arsip permohonan

.O.©.°°.\'.@.U‘.4>.W!\’

Menyerahkan Akta Pengakuan Anak dan KK

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
Hari : Senin s/d KamisaPukul 07:30 s/d Pukul 14.00 Wita
Jumat Pukul 06:30 s/d 13.00 Wita.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Akta Pengakuan Anak dan KK

Pengaduan Layanan

Website "http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/"
Tlp (0361)943236
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