Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Kebo Iwa Gianyar Bali 80515 0361943236
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Kelahiran Luar Negeri
No. SK :

Per syaratan

—_

. Mengisi form
. Fotocopy Sertifikat Married kedua orang tua
. Fotocopy Paspor kedua orang tua

. SKL dari rumah sakit/klinik bersalin

u b~ W N

. Fotocopy KTP/Paspor 2 (dua) orang saksi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Prosedur Penerbitan Akta Kelahiran Luar Negeri
Pelaksana Mutu Balu
No ; Petugas | Petugas | Petugas | Kasi | Kabid | Kadis Keteranga
Kegiat
- egmatan Pen:laha Pendaftar | Pengetika | Pengambil Helengkapan W:kt Qutput "
an n an

1 Mengambil nomar - Mesin 1 No.

antrean Antrean Menit | Antrean

Menungzu
5 | penssien sesuai ',ﬁ"j‘f"-g 10 Tertib

dengan nomar e Menit | Antrean

antrean

-Hengsiorm
Menyerahkan @_ -Fptosopy Sertiflkat
leny

berkas,
memeriksa B
3 | kelengkepan, den
membuat tanda
terima
pengambilan

orangtus Menit | -anyang
- SKL dari rumsh lengkap

tus Dolcumen
-Eptocopy Pasporkedus 5 Permohon
ghkap

Memilah Berkas mfo ke lenghap

4 | Permohonen pemehon | x&l\;}:sl{sxtar:s._stl 2 Mencstat
berdasarkan . Menit
Kecamatan

Fermohon
-an

”n

FaFilE
- setelah dicel
Menghubungi Telepon 10 Melengha- | 3 o base
Pemchon ) Menit | pikemball | 5o tersebut

=damaszalsh

10 Alcta
P
6 | Pengetiken Akta i Komputer, Printer Menit | Kelshiran

Faral’

Memberikan 10 Elangka
7 arshan [ Koreksi [er— —| Alat Tulis Ksntor Menit ?Ermakar,

Akt
= lengleap Kelshiran

Penandatanganan L 10 Akts
8 | Akt Bolpoint Menit | Kelahiran

Weryetempal |
meregistrasi, dan s Akta
| menyimpan arsip Stampel Menit | Kelahiran

permchanan T

1.4

10 | Menyeraken Alat Tulis Kantor, Scant | 1hari | Akts
Akta Kelshiran Barcode keje | Kelshiran

1. Mengambil nomor antrean
Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

Menyerahkan berkas, memeriksa kelengkapan, dan membuat tanda terima pengambilan

A W

Memilah Berkas Permohonan berdasarkan Kecamatan

L

Menghubungi Pemohon
Pengetikan Akta

Memberikan arahan / Koreksi Akta
Penandatanganan Akta

Menyetempel, meregistrasi, dan menyimpan arsip permohonan

.05090.\‘.0‘

Menyerahkan Akta Kelahiran

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
Hari : Senin s/d KamisaPukul 07:30 s/d Pukul 14.00 Wita
Jumat Pukul 06:30 s/d 13.00 Wita.

Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. AKTA KELAHIRAN

Pengaduan Layanan

Website "http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/"
Tlp (0361)943236
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