Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil

Jalan Kebo Iwa Gianyar Bali 80515 0361943236
http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/

Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Surat Pindah Antar Kecamatan
No. SK :

Per syaratan

1. Mengisi form
2. KK Asli
3. KTP Asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Prosedur Penerbitan Surat Pindah Antar Kecamatan
Pelaksana Mutn baku Het
fere- Pemohom | Dess Fetugas | Operator [snsi relum| it/ Helenglo waktu oty
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1. Mengambil nomor antrean

Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

Melapor dengan melengkapi persyaratan

Mengisi dan menandatangani formulir permohonan Surat Keterangan Pindah

Kades/Lurah menandatangani dan meneruskan Formulir Permohonan Pindah kepada Camat

Memverifikasi formulir permohonan dan Surat Pengantar Pindah beserta kelengkapan persyaratan

N o A~ WN

Entri Data dan Pencetakan Biodata serta Surat Pindah dilanjutkan dengan mencetak KK bagi Anggota

keluarga yang tidak pindah
8. Paraf Dokumen Biodata, SK PWNI dan KK yang sudah sesuai dengan permohonan dan KK
9. Penadatanganan Dokumen Biodata, SK PWNI dan KK
10. Pengesahan Dokumen dan mencatat dalam buku register

11. Serah Terima Dokumen SK PWNI dan KK baru

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
Hari : Senin s/d KamisaPukul 07:30 s/d Pukul 14.00 Wita
Jumat Pukul 06:30 s/d 13.00 Wita.
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen SK PWNI dan KK baru

Pengaduan Layanan

Website "http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/"
Tlp (0361)943236
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