Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Kebo Iwa Gianyar Bali 80515 0361943236
http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/

Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Surat Pindah Antar Desa/K elurahan dalam Satu
Kecamatan

No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi form
2. KK Asli

3. KTP Asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Progedur Penerbitan Surat Pindah Antar Desa/Kelurahan dalam Satu Kecamatan

Pelalesana Mutu balku Ket
[Berbelel/
bto. Kegiotnn Petugas | Operator | Kasi || oronash
Pemohon| Dess | Kecame- | Dafduk | Pelum / Eelenglapen Walktn Output
Eee Pem |
1. | Mengembil nomor entrean Mesin antrean 1 menit
.| Menungga panggilan sesusi dengan nomor Fuang tungen 10 manit
antrean
.| Melspor den melengkapi persysratan Berkaz persyaratan : S menit Barkas
1. Mengsi form FPermohonan
2. KK Asli
3. KTF Asli
4| Mengisi dan menandatan gani formulir Formulir Fermohonan 10 menit Tormulir
permohonan Surst Keterangan Pindsh Pindsh
5. [ Kades/Lursh menandatenganidan Formulir Permohonan 10 manit Tormulir
meneruskan Formulir Permohonan Pindsh Findsh
kepada Camat
6. | Memverifikssi formulir permohonan dan. Buku Register 5 menit Registrasi
Surat Pengantar Findsh beserts Pendsftaran
kelenghapen persyaraten
7.| Entr Dat= dan Pencetaken Hiodats, SK Formulir yang sudsh & | 10 menit| Siodata, SKPWHI
FWNI dan KK dilanjutkean dengan mencetak eriflas dan KK
EX begi An Pt g tidak
pmaat ot keluazn yang K Komputer
Printer
&. | Paraf Dokumen Eiodata dan Surat Findsh Eiodata, SK PWNI dan KK | & menit | Siodsta, SK PWNI | Diperaf Kasi Pelum |
yang sudab sesual dengan permohonan dan yang sudah dicetalc dan KE Fem,
KK
5. | Penadatanzenan Dokumen Hiodats, SK Eiodata, SK PWHI gap KK | 10 menit | Siodsta, SK PWNI | SK PWHI ditendatangani
FWNI dan KK yang sudsh dipars? dan KK oleh Parbekel/Lursh,
dan Eiodata oleh Kadis
Dukeapil
10| Egngesshan. Dolsumen dap mencatat dalam 5 menit Regsiras
gl register Stempel Dinas
Bulku Register
11| Serah Terima Dokumen SK PWHI gy, KK Hiodata, SK PWHI gap KK | 5 menit | SE PWRI gap KK | SK PWHI hanya berlaku
bary 30 hari sgjak tanggal

diterbitkan. Segera
melapor kedatangan di
tempat tujusn sstelsh
surat pindsh diterbitican

1. Mengambil nomor antrean

Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

Melapor dan melengkapi persyaratan

Mengisi dan menandatangani formulir permohonan Surat Keterangan Pindah

Kades/Lurah menandatangani dan meneruskan Formulir Permohonan Pindah kepada Camat

Memverifikasi formulir permohonan dan Surat Pengantar Pindah beserta kelengkapan persyaratan

N o v & W N

Entri Data dan Pencetakan Biodata, SK PWNI dan KK dilanjutkan dengan mencetak KK bagi Anggota
keluarga yang tidak pindah

8. Paraf Dokumen Biodata dan Surat Pindah yang sudah sesuai dengan permohonan dan KK
9. Penadatanganan Dokumen Biodata, SK PWNI dan KK
10. Pengesahan Dokumen dan mencatat dalam buku register

11. Serah Terima Dokumen SK PWNI dan KK baru

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
Hari : Senin s/d KamisaPukul 07:30 s/d Pukul 14.00 Wita
Jumat Pukul 06:30 s/d 13.00 Wita.
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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. SK PWNI dan Kartu keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

Website "http://disdukcapil.gianyarkab.go.id/"
Tlp (0361)943236
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