
Surat Keterangan dan Surat Pernyataan Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat pengantar RT/RW

2. Membawa Foto Copy KTP/KK Almarhum (domisili Kel. Gaga)

3. Foto Copy KTP & KK ahli Waris

4. Surat Kematian

5. Foto copy akta kelahiran (dibawah umur 17 thn)

6. Foto copy akta cerai (yang sudah bercerai)

7. Foto copy surat kematian (bagi yang cerai mati)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pengajuan Permohonan

2. Petugas Menerima berkas

3. Verifikasi Data Kelengkapan Persyaratan

4. Pengetikan/Pembuatan Berkas

5. Pengembalian berkas yang sudah diketik untuk ditandatangani ahli waris

6. setelah ditandatangani para ahli waris , berkas di kembalikan ke kelurahan untuk di tandatangani oleh 

Pejabat Kelurahan

7. Register Berkas

8. Berkas selesai selanjutnya berkas diserahkan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan waris
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Pengaduan Layanan
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