
Pelayanan Surat Izin Pendirian Kursus Senam
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa surat permohonan izin

2. Membawa foto copy KTP-e pemilik/penanggungjawab s eduktif

3. membawa foto copy ijasah bagi pemilik/penyelenggara, penanggungjawab edukatif maupun tenaga 

edukatif

4. Membawa Daftar riwayat hidup pemilik/penyelenggara dan penanggungjawab teknis edukatif

5. Membawa kurikulum kursus senam

6. Membawa tata tertib kursus, baik untuk siswa maupun tenaga pendidik

7. Membuat denah lokasi kursus

8. Membawa pas foto pemilik/penanggungjawab teknis edukatif ukuran 4x6 2 lembar
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1. Pemohon mengambil, mengisi Formulir dan melengkapi kemudian menyerahkan kepada petugas 

penerima Berkas

2. Petugas penerima Berkas menyerahkan berkas permohonan kepada Verifikator Administrasi, untuk 

memverifikasii kelengkapan adimistrasi perizinan yang diajukan pemohon

3. Operator mengisi formulir yang ada di aplikasi Perizinan sesuai dengan formulir yang telah di serahkan 

atau Pemohon mengisi sendiri.

4. Verifikator Administrasi berkoordinasi dengan Tim Teknis terkait permohonan pengajuan dokumen 

permohonan izin untuk dilakukan pemeriksaan lapangan

5. Hasil pemeriksaan lapangan oleh Tim Teknis dituangkan dalam BAP dan diserahkan ke Operator untuk 

dilakukan pencocokan data dan jika tidak cocok Operator langsung menggantinya sesuai data 

dilapangan

6. Verifikator administrasi mengecek di aplikasi untuk memberikan persetujuan atas data yang sisajikan 

oleh pemohon

7. Operator setelah mendapatkan persetujuan segera melakukan pencetakan Surat Izin Pendirian Kursus 

Senam

8. Setelah di cetak Surat Izin Pendirian Sanggar seni di cek kebenaran segera dimintakan tanda tangan ke 

Camat

9. Petugas Penerima Berkas Mengangendakan kedalam Buku agenda dan menyerahkan ke Pemohon

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Pendirian Kursus Senam

Pengaduan Layanan
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