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Pemerintah Kab. Pandeglang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan Pencatatan Akta Perkawinan
No. SK :

Per syar atan

1. Pencatatan perkawinan yang sah berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan wajib
dilaporkan penduduk kepada Instansi Pelaksana paling lambat 60 (enam puluh) hari kerja sejak tanggal

perkawinan

2. Pencatatan perkawinan di Daerah bagi WNI sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan setelah

memenuhi persyaratan sebagai berikut :

3. Surat keterangan Asli perkawinan/pemberkatan dari pemuka agama, dan pemuka Penghayat

Kepercayaan

Fotokopi KTP dan KK calon mempelai

Fotokopi KTP Orang Tua atau Wali

Fotokopi kutipan Akta Kelahiran calon mempelai yang terbitan luar bontang dan dokumen aslinya
Surat Keterangan N1, N2, N3 dan N4 dari kelurahan

Paspor atau SKTT bagi orang asing

v 0 N o Uk

Surat Kuasa bagi yang menggunakan Wali

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PELAYANAN AKTA PERKAWINAN
E DISDUKCAPIL
R Pemohon membawa berkas persyaratan -
Berkas Yang Sudah
1. Surat Bukti Perkawinan Agama, Pemberkatan. Wheisike Dhuraikan
2. Akta Kelahiran Kedva Mempelai. Selama 10 Hari
_ 3. Surat Keterangan Dari Kelurahan, N1, N2 dan e

N4 Kedva Mempelai.

4. Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga.

5. Pas Photo Berdampingan Ukuran 4xé
Berwarna 5 Lembar.

4. 2 (Dua) Orang Saksi Yang Telah Berusia 21
Tahun Ke Atas Berikut Fotocopy KTP.

7. Fotocopy Surat Baptis.

B. Fotocopy KTP Orang Tua/Wali Kedua
Mempelai.

9. Surat Keterangan Belum Tercatat
Perkawinannya lika Pemohon Berdomisili di

Luar Kota Bogor.

10. Akta Kelahiran Anak Yang Akan Disahkan.

11. Akta Perceraian/Kemation Jika Yang
Bersangkutan Sudah Pernah Kawin.

12. Izin Dari Komandan Bagi Anggota TNI/POLRI

13. Pasport.

14. STMD (Surat Tanda Melapor Diri) Dari
Kepolisian

15. Surat Dari Kedutaan/ Kensul / Perwakilan
Negara Asing Yang Bersangkutan

16. SKK Dan Imigrasi.

Pelaksanaan
Pencatatan
Perkawinan

Kuhpun
Perkawinan

. Mengisi formulir permohonan perkawinan dengan melampirkan berkas persyaratan

—_

Verifikasi dan validasi data dokumen

Pasangan suami dan istri berserta orang tua / wali dan saksi 2 orang

Pengumuman Bagi calon mempelai yang melakukan perkawinan yang di luar Pandeglang
Pencatatan pada buku register perkawinan dan diterbitkan kutipan perkawinan

Entry dan pencatatan kutipan akta perkawina

Paraf pada Kasi dan Kabid ( Verifikasi dan validasi dokumen)

Penandatanganan akta perkawinan oleh kepala dinas

o 0 N o Uk~ W N

Penyerahan Kutipan akta Perkawinan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Pelayanan dilayani 1 hari kerja sejak dokumen permohonan dinyatakan lolos verifikasi di loket pendaftaran

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya
Tidak Dipungut Biaya

1. Akta Perkawinan

I Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan dan saran lewat Kotak Aduan
2. Saran dan Pengaduan dilakukan secara tertulis kepada Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
3. Saran dan Pengaduan lewat website :www.disdukcapil.pandeglangkab.go.id dan facebook Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pandeglang
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