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PERIUK
Pelayanan Surat Keterangan Lainnya
No. SK :
Per syar atan

1. 1. Pengantar RT/RW

. Pengantar dari Kelurahan ( surat keterangan waris dan surat kuasa waris )
. Fotokopi KTP yang meninggal

. Fotokopi yang diwarisi

. Fotokopi Akte Lahir bagi yang belum pumya KTP

. Fotokopi KK

. Surat Keterangan Kematian/Akta Kematian
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. Fotokopi surat nikah (bagi yang sudah menikah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SURAT KETERANGAN AHL| WARIS DAN LEGALISASINYA
Mutu Baku
) . Pejabat
No. Uraian Kegiatan Ket
9 Petugas Loket | Operator Esselon Kelengkapan Waktu Qutput
1/v.a
1 |Femanggian Nomor : Berkas Tment | Nomor antien
Anirian
L=
gt =
— rea W 1. Penganizr RT/RW
lenerima dan memeri 2. Pengantar Kewurzhan ok ok
2 |kelengkapan berkas seria _<\_ 3. Fotocopy KTP dan KK Timeny [0S pEMmEER
pengecekan data pemohn ) 4. Surat Keterangan Kemssanifiia yang telch dperiksa
Kematan
Penginputan Surat l:l l §
3 ok 15 d mob
Keterangan Waris pemahon yang Enghep ment - |de pomanen et
TOLAK
Pencetakan Surat - Surat Keterangan
4 I data pemoh telah ter 10 mentt
Keterangan Wans D pemenen yang e TR Wars terostak
Surat Keter:
5 Penandafangalm _Surat Surat Keterangan Wans yang tercetzk 20 menit = i
Keterangan Waris Waris terandatangani
2 haan Surat o Surat Keterangan
g || cryeranaan Bur I:l" Surat Keterangan Wans tertandatangani Tment  (Wans dienma
Keterangan Waris
[pemohon
Jumizh Total Wakiu 1 Hari

1. Pemanggilan Nomor Antrian
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas serta pengecekan data pemohon

Penginputan Surat Keterangan Waris

A W

Pencetakan Surat Keterangan Waris

o

Penandatangan Surat Keterangan Waris

6. Penyerahaan Surat Keterangan Waris

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Keterangan Waris

Pengaduan Layanan
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