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Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar RT

2. Fotocopy KK dan KTP Ahli Waris

3. Surat Keterangan Kematian

4. Surat Nikah Ahli Waris

5. Akta Kelahiran (untuk ahli waris dibawah 17 tahun)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Meregister dan memeriksa kelengkapan persyaratan pembuat surat keterangan ahli waris

2. memverikasi berkas pemohonan surat keterangan ahli waris

3. mengetik durat keterangan ahli waris

4. memeriksa dan memberi paraf pada surat keterangan ahli waris

5. Lurah mendatangani surat keterangan ahli waris

6. Sekretaris menyerahkan surat keterangan ahli waris kepada pemroses surat keterangan

7. menyerahkan surat keterangan ahli waris kepada pemohon dan mendokumentasikan dalam buku 

register

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan
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