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PERIUK
Pelayanan Surat |1zin Usaha Perdagangan (SIUP) Skala Mikro

No. SK :

Per syar atan

N
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. Formulir Pengajuan Permohonan Izin
. Fotokopi KTP Pemohon
. Fotocopy Akta Pendirian Koperasi yang telah mendapat pengesahan pejabat yang berwenang

. Fotokopi NPWP Koperasi yang bersangkutan

. Foto Pemilik ukuran 3x4 sebanyak 2 Lembar
. Foto lokasi tempat usaha

2
3
4
5. Surat Pernyataan dari Pemohon SIUP tentang lokasi usaha perusahaan
6
7
8. Surat Keterangan Lokasi Usaha dari Kelurahan

9
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. Dokumen-dokumen lain yang dipersyaratkan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang

berlaku.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pengambilan nomor antrian
. Pemanggilan nomor antrian, Menerima dan memeriksa berkas permohonan SIUP

. Memberikan Penjelasan Tata cara mengajukan Perijinan dan verifikasi data

A W

. Meregristrasi kedalam buku pendaftaran

b

2

3

4

5. Pengetikan SK SIUP
6. Memaraf SK SIUP
7. Penandatanganan SK SIUP

8. Registrasi/Penomoran Surat I1zin
9

. SK SIUP selesai

.C’SOP".\'.@

10. Penerimaan SIUP oleh Pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Skala Mikro Badan Usaha Perorangan

Pengaduan Layanan
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