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Loktabat Selatan
Pengantar Kartu Tanda Penduduk (KTP)

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT
. kartu Tanda Penduduk (KTP) Lama

. Fotocopy Kartu Keluarga (KK)

. Foto 2x3 (3 lembar)

2
3
4. Surat Pindah (untuk warga pendatang)
5
6. Tanda Lunas PBB tahun berjalan

7

. Formulir pengantar KTP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Meregister dan memeriksa kelengkapan persyaratan pembuatan KTP
Memverifikasi berkas permohonan pengantar KTP

Lurah Menandatangani ormulir permohonan KTP

A W

Sekertaris Menyerahkan berkas permohonan yang telah ditandatangani kepada Pemroses Pengantar

Dokumen Pendudukan

5. Menyerahkan berkas pengantar KTP kepada pemohon dan mendokumentasikan dalam buku register

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pengaduan Layanan
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