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PERIUK _
Pelayanan Surat Pindah Keluar
No. SK :
Per syar atan

1. 1. Surat Pengantar RT/RW

2. Pengantar dari Kelurahan (Formulir F1.33 dan F1.34)
3. Pengantar dari Kecamatan (Formulir F1.35 dan F1.36)
4., Kartu Tanda Penduduk (KTP)

5. Kartu Keluarga (KK)

o v A W N

6. Jika ada anak yang tepat berusia 17 Tahun pada saat pengajuan tapi belum memiliki KTP harus
dibuktikan dengan keterangan dari Kelurahan atau Kecamatan bahwa belum pernah

membuat/mengajukan KTP

7. 7. Perubahan Identitas/Biodata harus dilengkapi idntitas pendukung seperti jika sudah menikah
lampirkan fotokopi surat nikah atau jika ada perubahan status pendidikan lampirkan fotokopi ijasah

dan jika berkaitan perubahan tanggal lahir atau nama, lampirkan Akta kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SOP SURAT PINDAH KELUAR

Mutu Baku
. N Petugas Loket .
No. Uraian Kegiatan
ed Penerima Berkas Non | Operator Kasi Pelayanan Petugas Loket Kelengkapan Waktu Output Ket
L Umum Penyerahan Dokumen
Perizinan
1 Pemangglan nomor Berkas 1menit |Nomor Antrian
antrian
Tigak ‘
dan ‘ l’ Surat Pengantar RT/RW, Surat Dokumen
2 |memeriksa <>_ Pengantar Pindah dari 2menit  |Permohonan

w

Penandatangan Surat .L /‘l’,\ ¥ Dokumen Surat Pindah di Dokumen Surat
b 5 menit  |Pindah di
Pindah Paraf

kelengkapan berkas Keluvm KTP Lengkap
P
Dokumen
Mutasi NIK Dalam Kota Dokuren Pemahon 10 menit  |Permohonan
Lengkap

-

tandatangani

Penyerahan Surat @ Surat Pindah

Surat Pindah yang sudah di 2 menit |diterima
Pindah tandatangani
Pemohon

o

Jumlah waktu pelayanan 20 menit

1. Pemanggilan nomor antrian
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas
Mutasi NIK Dalam Kota

Penandatangan Surat Pindah

A

Penyerahan Surat Pindah

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Pindah Keluar bagi WNI

Pengaduan Layanan
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