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PERIUK _
Pelayanan Surat Pindah Datang
No. SK :
Per syar atan

1. 1. Surat Pengantar RT/RW |
2. Pengantar dari Kelurahan (Formulir F1.10 dan F1.16 & F1.38)

3. Pengantar dari Kecamatan (Formulir F1.39)

> wWn

4. Surat Keterangan Pindah Datang Asli dari daerah asal yang masih berlaku sejak 30 hari dikeluarkan

dari daerah asal

5. 5. Biodata data pemohon yang dating sesuai yang tertera harus lengkap dan asli tandatangan maupun

stempelnya dari daerah asa

6. 6. Kartu Keluarga (KK) Asli yang akan ditumpangi. Bagi yang numpang Kartu Keluarga (bagi pendatang
kurang dari usia 17 tahun harus ada Kartu Keluarga (KK) yang ditumpangi) dan mengajukan perubahan

Kartu Keluarga (KK)
7. 7. Fotokopi surat nikah untuk yang sudah menikah

8. 8.Jika ada kesalahan dalam biodata agar dilampirkan data pendukung seperti Akta
Kelahiran/ljasah/Surat Nikah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 24 Aug 2024 pukul 23:07. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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SOP SURAT PINDAH DATANG

Mutu Baku

No. Uraian Kegiatan Petugas Loket Penerima
Berkas Non Perizinan

Kasi Pelayanan Petugas Loket Ket
Kelengka) Wakt Output
Umum Penyerahan Dokumen clengiapan e Py

Pemanggilan Nomor Antrian (:“; Nomar antrian 1 menit Berkas

Operator

Tt
Surat Pengantar Dokumen
Menerima dan memeriksa >
2 relenckanan berkas Pin i 2 menit Permahonan
op ' Kelirahan, KK , KTP Lengkap
s
‘ Dokumen
3 |Melakukan Mutasi NIK Dy mohon 10 menit Permahonan
Lenghap
o Lengkap
Dokumen Surat
Doki Surat
4 |Penandatangan Surat Pindah P 4 ot Sment  |Pindah di
ya tandatangani
A Surat Pindah yang
5 |Penyerahan Surat Pindah [sudah di 2 menit Sura Pindah
diterima Pemohon
tandatangani
| Jumlah pelayanan 20 menit

1. Pemanggilan nomor antrian
Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas
Melakukan Mutasi NIK

Penandatangan Surat Pindah

vk~ W

Penyerahan Surat Pindah

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Pindah Datang bagi WNI

Pengaduan Layanan
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