KECAMATAN PERIUK

JI. Villa Tangerang Regency No.1 15132 02155764546
http://kec.periuktangerangkota.go.id

Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Periuk / KECAMATAN

PERIUK
Pelayanan Dokumen KT P-él
No. SK :
Per syar atan

1. 1. Surat Pindah dari Daerah asal
2. Surat Datang dari Dinas Dukcapil Kota Tangerang
3. Surat Pengantar RT/RW

4. Surat Pengantar dari Kelurahan (Formulir F1.07)

ok~ W N

5. Fotokopi Kartu Keluarga (KK) data terbaru/Pindahan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SOP TANDA TERIMA KTP EL
Mutu Baku
. . Petugas Loket Petugas Loket
No. Uraian Kegiatzn Penerimg Berkas Non | Operator F Si Kelengk Waktu Qutput Ket
Perizinan Dokumen
1 Z:hrlnaanngg\\an nomor p Berkas dmenit  |Nomor antrian
|
ﬁ’kﬂp ‘ 1. Surat Pengantar RT/RW
2. Formulir Permohonan KTF/F-1.07 darl
Pemanggilan nomor I Kelurahan (bagi peneribian baru)
antrian, Menerima dan 3. Fotocopy KK ) jika data Sdak ada,
2 |memeriksa kelengkapan & N Kg;g;"sm Keterangan Kehlangan dar 5 menit doku;n‘enhp;mohkoin ~;::»:nor\uéljial:a:l:a'ru ke
berkas serta pengecekan 5. Fotocopy ljazah / Alia Kelahi vang lelan dpenitsa | piquieapt
data pemohon rat i ka Perceru@
rubahan
8 i pendatang)
L aﬁ i
Perubahan data ata = Berkas pemohon yang lengkap dan telah .
3 p:rr:k:mzr:w :KT? ! E d\per\)ﬁzeo\eh petzgai per?er\:"la berkas T0menit —data ferekam
o EF e | [ e
5 Penyerahaan tanda terima (5 Tanda terima pengambilan 3 menit e-KTP diterima
pengambilan e-KTP e-KTP pemahen
Jumlah pelayanan 15 menit
1. Pemanggilan nomor antrian
2. Pemanggilan nomor antrian, Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas serta pengecekan data
pemohon
3. Perubahan data KTP EL
4. Penyerahan tanda terima pengambilan KTP EL
5. Tunggu proses pencetakan sekitar 1 Bulan. Bila e-KTP selesai dicetak, dapat diambil di
Kelurahan/RT/RW setempat.
I Waktu Penyelesaian
| 14 Hari kerja
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan KTP karena Pindah Datang bagi Penduduk WNI
Pengaduan Layanan
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