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Cuti Besar
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari SKPD ybs

2. Persetujuan Permintaan dan Pemberian Cuti dari atasan secara tertulis

3. Melampirkan jadwal/kelompok terbang utk cuti besar ibadah haji/umroh

4. PNS yang bekerja paling singkat 5 (lima) tahun dikecualikan untuk kpentingan ibadah

5. Diberikan untuk paling lama 3 (tiga) bulan

6. Diberikan untuk kelahiran anak ke 4 (empat) dan seterusnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima berkas permohonan cuti pegawai

2. Meneliti berkas permohonan cuti pegawai

3. Memproses berkas permohonan cuti pegawai

4. Menyampaikan kembali persetujuan permintaan dan pemberian CLTN kepada ybs dan SKPD terkait

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

1 hari s/d 3 hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Persetujuan Permintaan dan Pemberian Cuti

Pengaduan Layanan

085248666910 / dimasfajrialpurnomo@gmail.com
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