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Tata Cara Pengadministrasian Berkas Wajib Pajak Sehubungan

Dengan Pemindahan Wajib Pajak Dan/Atau Pengusaha K ena Pajak
Badan Atau Joint Operation Atau Bendaharawan Yang Termasuk
Dalam Tahapan | mplementasi Ppddp Ke Kpp Baru Yang Juga
Termasuk Dalam Tahapan

No. SK :

Per syar atan

1. Formulir Permohonan Perubahan Data dan Wajib Pajak Pindah dan/atau Formulir Permohonan
Perubahan Data dan PKP Pindah.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Fegistrasi/ Isi Buku Tamu ]

l

Kazi Penpawazan dan Pemerikkzaan

memberitahulkan Pergyvaratan izin
pembulaan kantor cabang

pembantu

l

Pameriksaan Kelenglktapan Berloas

Surat Feloomendasi Pemohon diminta
dan Dinas Koperasi untuk melenglapi
TEM berkasz
[ Selezai ]

1. KPP Lama 1. Wajib Pajak dan/atau PKP Badan atau Joint Operation atau Wajib Pajak Bendahara
mengisi Formulir Permohonan Perubahan Data dan Wajib Pajak Pindah dan/atau Permohonan
Perubahan Data dan PKP Pindah secara lengkap dan jelas. Dalam hal Wajib Pajak dan/atau PKP Badan
atau Joint Operation atau Wajib Pajak Bendahara membutuhkan bantuan dalam mengisi formulir

tersebut dapat menanyakan kepada Petugas Pendaftaran Wajib Pajak;

2. 2. Wajib Pajak dan/atau PKP Badan atau Joint Operation atau Wajib Pajak Bendahara menyerahkan
Formulir Permohonan Perubahan Data dan Wajib Pajak Pindah dan/atau Permohonan Perubahan
Data dan PKP Pindah yang telah diisi secara lengkap dan jelas serta ditandatangani Wajib Pajak atau
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3. 3. Petugas Pendaftaran Wajib Pajak menerima Formulir Permohonan Perubahan Data dan Wajib Pajak
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

- KPP Lama mengirimkan tembusan Surat Pencabutan SKT dan/atau SPPKP ke KPP Baru dan PPDDP, paling
lama 1 (satu) hari kerja terhitung sejak tembusan SKT dan/atau SPPKP diterima dari KPP Baru; - KPP Baru
menyampaikan tembusan SKT, Kartu NPWP, dan/atau SPPKP ke KPP Lama dan PPDDP, paling lama 1 (satu)

hari kerja terhitung sejak diterimanya tembusan Surat Pindah dari KPP Lama.

Biaya/ Tarif

Segala Pelayanan di Kantor Pelayanan Pajak tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. BPS (Bukti Penerimaan Surat)

Pengaduan Layanan

Nomor Telepon Kantor : 0361262222
Kring Pajak : 1500200

‘ Tidak dipungut biaya
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