
Surat Pengantar Keterangan Usaha
No. SK :

Persyaratan

1. MEMBAWA SURAT PEGANTAR RT/RW

2. MEMBAWA FOTOCOPY KTP

3. MEMBAWA FOTOCOPY KK

4. MEMBAWA FOTOCOPY BUKTI KEPEMILIKAN TEMPAT USAHA

5. MEMBAWA FOTOCOPY SPPT PBB

6. MEMBAWA FOTO LOKASI USAHA

7. MEMBAWA FOTOCOPY NPWP PERORANGAN/PERUSAHAAN

8. MEMBAWA FOTOCOPY AKTA PENDIRIAN PERUSAHAAN (CV/PT/SEJENISNYA)

9. MEMBAWA IJIN LINGKUNGAN / TETANGGA DIKETAHUI RT/RW

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. PEMOHON MEMBAWA PERSYARATAN PELAYANAN DAN MENUJU LOKET PELAYANAN

2. PEMOHON MENYERAHKAN PERSYARATAN PELAYANAN KE PETUGAS PELAYANAN

3. PERSYARATAN LENGKAP DAN PETUGAS MEMPROSES DOKUMEN PELAYANAN

4. PENANDATANGAN PENGANTAR SURAT KETERANGAN USAHA OLEH LURAH / PEJABAT YANG DITUNJUK

5. PETUGAS PELAYANAN MEREGISTER SURAT YANG TELAH DITANDANGANI OLEH LURAH / PEJABAT YANG 

DITUNJUK

6. PETUGAS PELAYANAN MENYERAHKAN PENGANTAR KETERANGAN USAHA KE PEMOHON

7. PEMOHON MEMBAWA SURAT PENGANTAR KETERANGAN USAHA UNTUK DITERUSKAN KE KECAMATAN

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. SURAT PENGANTAR KETERANGAN USAHA

Pengaduan Layanan

1. e-mail                 : kelcipondohindah@gmail.com

2. Telp. Kantor         : (021) 55700697

3. Fax Kantor          : (021) 55700697

4. Kotak Saran

5. Petugas Informasi dan Penganduan : Tlp / WA : 082297436418
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