
Sporadik/SPPFTB
No. SK :

Persyaratan

1. 1.Surat Pengantar RT

2. 2.Tanda Bukti Lunas PBB Tahun Berjalan

3. 3.Fotocopy KTP Pemohon

4. 4.Fotocopy KTP Pemilik Asli

5. 5.Fotocopy KTP Saksi-saksi

6. 6.Menunjukkan Alas hak Tanah Yang Asli

7. 7.Fotocopy Alas Hak Tanah

8. 8.Mengisi Blanko Permohonan

9. 9.Kwitansi Jual Beli Asli dan Fotocopy Kwitansi Jual Beli

10. 10.Materai 6000 Minimal 5 Lembar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Meregister dan memeriksa kelengkapan persyaratan pembuatan Sporadik

2. 2. Memvalidasi Berkas Permohonan Sporadik / SPPFTB, wawancara pemohon dan saksi atau RT/RW

3. 3. Pembersihan Lahan dan pemasangan Patok batas Tanah

4. 4. Mengumumkan tanda Kepemilikan

5. 5. Pembuatan atau pengetikan Berkas permohonanan Sporadik/ SPPFTB

6. 6. Menandatangani Sporadik / SPPFTB

7. 7. Registrasi dan penomoran berkas sporadik dan menarik sporadic / segel/ SKT asal

8. 8. Menyerahkan berkas Sporadik/ SPPFTB kepada pemohon untuk diserahkan kepada SKPD terkait 

dan mengarsipkan dalam odner

Waktu Penyelesaian

30 Hari

Persyaratan Lengkap
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. kasi pemerintahan

Pengaduan Layanan

 kotak saran/ pengaduan dan aplikasi lapor
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