Kelurahan Guntung Payung
BANJARBARU JI.SAPTA MARGA RT09 RWO02 70721 081247194521
www.kel-gtpayung@banjarbarukota.go.id

Pemerintah Kota Banjar Baru / KECAMATAN LANDASAN ULIN / Kelurahan

Guntung Payung
Rekomendas KK

Per syar atan

. 2.Surat pindah Bagi Pendatang

. 3.Fotocopy Buku Nikah,Fotocopy akte cerai bagi yang merubah status

2

3

4. 4.Mengisi Blanko F.1.01

5. 5.Fotocopy ijazah terakhir untuk pencantuman gelar
6

1. 1.Surat Pengantar dari RT setempat
. 6.Fotocopy akte kelahiran yang ingin menambah anak yang baru lahir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. 2. Pemeriksaan berkas oleh petugas Loket (berkas tidak lengkap, dikembalikan kepada pemohon,

untuk dilengkapi; berkas lengkap, petugas meneruskan untuk dibuatkan pengantar/rekomendasi)

3. 3. Draft pengantar/rekomendasi di paraf oleh kasi pemerintahan untuk selanjutnya ditandatangani

oleh lurah

4. 4. Pengantar / rekomendasi setelah selesai dimasukkan ke dalam buku register dan diserahkan kepada

pemohon

‘ 1. 1. Penyampaian berkas oleh pemohon
I Waktu Penyelesaian

15 Menit

Persyaratan Lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. kasi pemerintahan

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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