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Tata Cara Pendaftaran Dan Pemberian NPWP Meéelalui Aplikasl E-
Registration
No. SK :

Per syar atan

1. KTP/e-KTP

2. Kartu Keluarga Dan Surat Perjanjian Pemisahan Penghasilan Dan Harta Untuk pendaftaran Wajib Pajak

Orang Pribadi Kawin
Surat Penunjukan Sebagai Bendahara Untuk pendaftaran Wajib Pajak Bendahara
Surat ljin Kegiatan Usaha Untuk pendaftaran Wajib Pajak Badan (joint operation)

Surat Keterangan Tempat Kegiatan Usaha Atau Pekerjaan Bebas

o v M W

Surat Pernyataan Di Atas Materai Dari Wajib Pajak Orang Pribadi Yang Menyatakan Bahwa Yang

Bersangkutan Benar-Benar Menjalankan Usaha Atau Pekerjaan Bebas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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TATA CARA PENDAFTARAN DAN PEMBERIAN NPWP MELALUI APLIKASI
E-REGISTRATION
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. Wajib Pajak membuka situs Direktorat Jenderal Pajak dengan alamat http://www.pajak.go.id

. Wajib Pajak memilih menu sistem e-Registration dan membuat account baru,kemudian login ke sistem
e-Registration dengan mengisi username dan password yang telah dibuat

. Wajib Pajak mengisi dan mengirimkan formulir permohonan dengan lengkap dan benar melalui

Aplikasi e-Registration

Setelah mengisi dan mengirimkan formulir permohonan, Wajib Pajak harus mengirimkan dokumen

yang disyaratkan ke KPP. Apabila dokumen yang disyaratkan dikirim secara online melalui Aplikasi e-

Registration, Wajib Pajak mengunggah dan mengirimkan dokumen yang disyaratkan melalui sistem
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online melalui Aplikasi e-Registration, Wajib Pajak mencetak SPD untuk kemudian mengirimkan SPD
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1. KPP menerbitkan BPS atau pemberitahuan mengenai ketidaklengkapan secara
elektronik, paling lambat 1 (satu) hari kerja setelah dokumen diterima oleh Petugas
Pendaftaran KPP.

2. Penyelesaian pelayanan pendaftaran dan pemberian NPWP adalah paling lambat 1 (satu) hari kerja setelah
BPS diterbitkan.

Biaya/ Tarif

Segala pelayanan di Kantor Pelayanan Pajak tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Surat Pengiriman Dokumen,Bukti Penerimaan Surat Elektronik,Kartu NPWP, SKT dan Starter-Kit

Pengaduan Layanan

Nomor Telepon Kantor : 0361-262222
Layanan Pengaduan : 1500200

‘ Tidak dipungut biaya
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