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Per syaratan per mohonan salinan SPPT PBB-P2
No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan penerbitan salinan SPPT
Fotocopy SPPT tahun sebelumnya
Lunas PBB-P2 tahun berjalan dan 5 tahun berturut-turut

Fotocopy kartu tanda identitas pemohon (KTP/ SIM/ Kartu identitas lainnya)

ok~ W N

Surat Kuasa bermaterai (apabila dikuasakan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR BERKAS PELAYANAN PBB-P2

SUB. BID VERIFIKASI SUB. BID PENDATAAN SUB. BID PENETAPAN
VERFIKASI KEABSAHANPERSYARATAN [l PROSES DATA, VERLAP, PENILAIAN mpd  NOTA PERHITUNGAN
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<: ENERIMAAN PERNOHONAN, REGISTRASI PEREKAMAN DATA
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KEPALA BADAN SUB. BID PD SUB. BID PENETAPAN
PENANDATANGANAN |[S=l  PENERBITAN SPPT el PENETAPAN

) i} BADAN PENDAPATAN DAERAH

1. Pemohon mendatangi loket, mengisi formulir permohonan dan menyerahkan persyaratan yang

diperlukan

2. Pemohon mendapatkan nomor pelayanan setelah persyaratan diserahkan dan dinyatakan lengkap

w

berkas diteruskan oleh petugas pelayanan untuk mendapatkan nomor monitoring berkas dan dicetak

lembar penerus
Lembar penerus di paraf dan ditandatangani oleh Kasubid Pelayanan dan Kabid Pelayanan
Berkas diterukan ke Subid Pengolahan Data untuk dicetak Salinan SPPT PBB-P2

Subid Pengolahan data mencatat register berkas, dan mencetak salinan SPPT PBB-P2

A

Salinan SPPT PBB-P2 di paraf oleh Kasubid Pengolahan Data dan diteruskan ke Kepala BPD untuk

ditandatangani

8. Salinan SPPT PBB-P2 yang telah ditandatangani diserahkan ke Subid Pelayanan untuk siap diambil oleh

pemohon

9. Betkas pelayanan di dokumentasikan oleh Subid Dokumentasi

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Persyaratan permohonan salinan SPPT PBB-P2

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 02 Oct 2024 pukul 08:11. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://bapenda.tangerangkota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7949028/pemerintah-kota-tangerang/persyaratan-permohonan-salinan-sppt-pbb-p2

