
Persyaratan permohonan salinan SPPT PBB-P2
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan penerbitan salinan SPPT

2. Fotocopy SPPT tahun sebelumnya

3. Lunas PBB-P2 tahun berjalan dan 5 tahun berturut-turut

4. Fotocopy kartu tanda identitas pemohon (KTP/ SIM/ Kartu identitas lainnya)

5. Surat Kuasa bermaterai (apabila dikuasakan)
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1. Pemohon mendatangi loket, mengisi formulir permohonan dan menyerahkan persyaratan yang 

diperlukan

2. Pemohon mendapatkan nomor pelayanan setelah persyaratan diserahkan dan dinyatakan lengkap

3. berkas diteruskan oleh petugas pelayanan untuk mendapatkan nomor monitoring berkas dan dicetak 

lembar penerus

4. Lembar penerus di paraf dan ditandatangani oleh Kasubid Pelayanan dan Kabid Pelayanan

5. Berkas diterukan ke Subid Pengolahan Data untuk dicetak Salinan SPPT PBB-P2

6. Subid Pengolahan data mencatat register berkas, dan mencetak salinan SPPT PBB-P2

7. Salinan SPPT PBB-P2 di paraf oleh Kasubid Pengolahan Data dan diteruskan ke Kepala BPD untuk 

ditandatangani

8. Salinan SPPT PBB-P2 yang telah ditandatangani diserahkan ke Subid Pelayanan untuk siap diambil oleh 

pemohon

9. Betkas pelayanan di dokumentasikan oleh Subid Dokumentasi

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Persyaratan permohonan salinan SPPT PBB-P2

Pengaduan Layanan
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