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Terpadu Satu Pintu

Surat lzin kerja Okupad terapi (SIKOT) / Surat 1zin Praktik Okupasi
Terapi (SIPOT)

No. SK :

Per syar atan

—_

. Fotokopi KTP Pemohon atau surat keterangan domisili bagi yang emiliki KTP Luar Pangkalpinang
. Fotokopi ljazah yang dilegalisir

Fotokopi STROT yang dilelaisir

Rekomendasi dari Organisasi profesi (I0TI)

Surat keterang sehat dokter

Surat izin dari atasan

surat pernyataan mempunyai tempat kerja

surat pernyataan mempunyai tempat praktik

Fotokpi IMB

S VW W N O v A W N

Mengembalikan Surat izin yang lama bagi yang perpanjangan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon memasukkan berkas ke Loket Pendaftaran

2. Petugas Loket Pendaftaran menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonanapabila
lengkap pemohon diterima tanda terima berkas, apabila tidak lengkap berkas dikembalikan ke

Pemohon

3. Petugas Back Office melakukan pemeriksaan berkas apabila dizinkan akan dilakukan pencetakan

naskah izin, apabila tidakakan dikembalikan ke Pemohon.
4. Naskah izin yang dizinkan dilakukan pencetakan dan penandatangan oleh kepala dinas.

5. Pemohon Mengambil Naskah Izin ke Loket Penyerahan Izin
Waktu Penyelesaian
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3 Hari kerja

Non Survey

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tidak ada Biaya (Gratis)

Produk Pelayanan

1. Surat Izin kerja Okupasi terapi (SIKOT) / Surat Izin Praktik Okupasi Terapi (SIPOT)

Pengaduan Layanan

email : dpmptspnaker1971@gmail.com
phone : (0717) 421109
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