
Pendaftaran Wajib Pajak dengan status cabang dari Wajib Pajak 
Badan
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Pendaftaran Wajib Pajak Badan yang telah diisi dan ditandatangani pengurus Badan

2. fotokopi Kartu NPWP pusat atau induk

3. surat pernyataan bermeterai dari pimpinan cabang yang menyatakan kegiatan usaha yang dilakukan 

dan tempat atau lokasi kegiatan usaha tersebut dilakukan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. berkas disampaikan: a) secara langsung; b) melalui pos dengan bukti pengiriman surat; atau c) melalui 

perusahaan jasa ekspedisi atau jasa kurir dengan bukti pengiriman surat

2. Berkas disampaikan ke KPP atau KP2KP yang wilayah kerjanya meliputi tempat tinggal Wajib Pajak, 

tempat kedudukan Wajib Pajak, atau tempat kegiatan usaha Wajib Pajak atau disampaikan ke tempat 

pendaftaran tertentu sebagai tempat pendaftaran Wajib Pajak.

3. Berkas diterima dan diteliti kelengkapan, setelah lengkap petugas memberikan Bukti Penerimaan 

Surat (BPS)

4. Kartu NPWP dan SKT akan dikirim ke alamat terdaftar melalui pos/jasa ekspedisi paling lama 1 (satu) 

hari kerja sejak tanggal BPS

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Paling lambat 1 (satu) hari kerja terhitung setelah permohonan

pendaftaran NPWP diterima secara lengkap (tanggal BPS).

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu NPWP dan Surat Keterangan Terdaftar (SKT)
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