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No. SK :

Per syar atan

1. Memo Pengesahan Hibah Langsung Barang/Jasa/Surat Berharga (MPHL-BJS) beserta dokumen
pendukungnya:

2. a.SP3HL-BJS (Diterbitkan KPA Satker yang telah disahkan Kanwil Ditjen Perbendaharaan Provinsi
Lampung);

3. b. Surat Penetapan Nomor Register Hibah (Diterbitkan Kanwil Ditjen Perbendaharaan Provinsi
Lampung);

4., c. Berita Acara Serah Terima (BAST);

5. d. SPTMHL.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Hardcopy + ADK SP3HL BJS
dan MPHL BJS dengan FO KPPN
dilampiri:

1. SuratPenetapan Petugas FO (Konversi)

Nomor Reg. Hibah KPPN memeriksa .
2. BAST kelengkapan dokumen PR
3. SPTMHL pendukung. MEHEES

1. Satuan kerja mengajukan MPHL-BJS dan Arsip Data Komputer (ADK) beserta dokumen pendukung

melalui Front Office Seksi Veraki di KPPN dengan menggunakan sistem antrian;

2. Petugas Front Office Seksi Veraki KPPN Liwa melakukan pencocokan KIPS, dan meneliti dokumen

MPHL-BJS beserta kelengkapannya;
3. Apabila berkas dinilai tidak lengkap atau salah, petugas Front Office Seksi Vera& Kl akan

mengembalikan berkas tersebut kepada Satuan Kerija;

4. Apabila benar, petugas Front Office Seksi Veraki KPPN Liwa melakukan konversi data melalui Aplikasi

Konversi dan menyerahkan tanda terima konversi kepada satuan kerja;

5. Selanjutnya data hasil konversi dilakukan pengecekan melalui webadi dan diunggah melalui modul
Jurnal GL Aplikasi SPAN;

6. Jurnal GL aplikasi SPAN tersebut selanjutnya dilakukan cek kembali dan dilakukan pembukuan pada
aplikasi SPAN

7. Kepala Seksi Vera & KI KPPN Liwa selanjutnya melakukan penandatanganan Persetujuan MPHL-BJS

8. Petugas satker mengambil berkas Persetujuan MPHL-BJS beserta dokumen pendukungnya ke KPPN

Liwa

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaye;‘_iwa
Produk Pelayanan

1. Persetujuan MPHL BJS

Pengaduan Layanan

1. www.kppnliwa.org/pengaduan-online/
pengaduan.kppnliwa@gmail.com

Nomor WA Kepala KPPN Liwa: 0812 7226 6548

A W

Kotak Pengaduan
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