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Fotocopy Kartu tanda Penduduk (KTP) dengan menunjukan KTP Asli

. Fotocopy Kartu keluarga

. Fotocopy Kartu Identitas lain bagi yang belum memenuhi syarat untuk mendapatkan KTP

Fotocopy Paspor bagi yang akan keluar Negeri

. Pas Photo ukuran 4 x 6 cm sebanyak 6 lembar dengan latar belakang merah, berpakaian sopan,

tampak muka dan kedua telinga (Bagi Pemohon yang menggunakan Jilbab, pas photo harus tampak

muka dan tidak menggunakan cadar)
Mengisi Daftar Pertanyaan / Kartu TIK

Kartu Rumus Sidik Jari

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Petugas Menyambut pemohon SKCK atau kuasa yang sah dengan senyum, sapa dan salam

N

. Petugas melakukan pencatatan dalam buku register

3. Petugas melakukan identifikasi dengan melakukan pemeriksaan Rumus sidk jari dan pengisian Kartu
TIK

4. Petugas melakukan penelitian terhadap keperluan dan keabsahan serta keaslian kelengkapan
administrasi berkas permohonan yang di ajukan. Jika persyaratan tidak lengkap atau tidak sesuai,
maka dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi. Jika terdapat keraguan dalam penelitian, maka

dilakukan pengecekan atau klarifikasi dengan kesatuan atas, bawah dan atau instansi terkait

Ul

. Apabila tidak ditemukan hal - hal yang meragukan dan permohonan sudah melengkapi persyaratan,

maka diterbitkan SKCK sesuai keperluan pemohon

6. SKCK diterbitkan dalam 2 bahasa (Indonesia dan Inggris) dab dibuat rangkap 2, lembar pertama (Asli)

untuk pemohon, dan lembar kedua untuk arsip

~

. Petugas mengajukan tanda tangan kepada pimpinan

(o]

. Setelah SKCK di tanda tangani Pimpinan, maka petugas memberikan penomoran terhadap SKCK yang

diterbitkan dan menyerahkan langsung kepada pemohon atau kuasa yang sah

9. Petugas menarik biaya SKCK sesuai dengan PNBP dan menyerahkan kuitansi kepada pemohon
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10 Menit

Pemohon telah melengkapi persyaratan

Biaya/ Tarif

30000
Sesuai dengan Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 2016 tentang jenis dan tarif atas penerimaan Negara

Bukan Pajak (PNBP) dilingkungan Kepolisian Negara Republik Indonesia.

Produk Pelayanan

1. Penerbitan SKCK (Surat Keterangan Catatan Kepolisian)

Pengaduan Layanan
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1. Datang langsung ke Loket pelayanan SKCK dan menemui petugas pelayanan :
a. PENGATUR IRMA NADIA INDRIANA;

b. BRIPDA RISNA DECILIA

c. BRIPDA YEYEN HARDIANTI

2. Mengirimkan Surat ke Alamat :

Kepada Kasat Intelkam Polres HSS
d/aJalan Jend. Sudirman 31 Desa Hamalau Kec. Sungai Raya Kab. HSS

3. Melalui Nomor handphone :

a. 081349718442 (PENGATUR IRMA NADIA INDRIANA)
b. 085346136551 (BRIPDA RISNA DECILIA)
c. 082298087818 (BRIPDA YEYEN HARDIANTI)

4. Melalui E- Mail :
polreskdg@gmail.com

5. Kotak saran Satuan Intelkam Polres Hulu Sungai Selatan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 21:25. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://http://intelkamhss.com
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7945029/skck-polres-hss/skck-polres-hss-penerbitan-baru

