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Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Bantarsari
Pelayanan Pembuatan Kartu Keluarga (Penambahan jiwa baru baru
lahir)

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar Pembuatan Kartu Keluarga (KK) dari Desa
Melampirkan blangko Isian Formulir Permohonan KK (F-1.01)

Melampirkan KK asli

> wWn

Data Dukung melampirkan foto copy surat keterangan kelahiran dari Desa dan Bidan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas Pelayanan meneliti kelengkapan berkas pembuatan kartu keluarga (KK)

3. Apabila berkas belum lengkap, dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Berkas lengkap di paraf
Kasi/Kasubbag

4. Berkas yang sudah lengkap dibawa ruang operator untuk dilakukan pengentrian data ke aplikasi Siak

dan pencetakan

5. Kartu Keluarga yang sudah tercetak dicatat kedalam buku cetak KK

o

1. Pemohon menyerahkan berkas persya ratan pembuatan kartu keluarga kepada petugas pelayanan
Menyerahkan Kartu Keluarga ke pemohon

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

I Produk Pelayanan
‘ . Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan
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