
administrasi kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa surat Pengantar RT/RW

2. Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK)

3. Membawa fotocopy surat nikah

4. Membawa surat keterangan lahir dari Bidan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datanglah dengan membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan Surat Pengantar RT/RW ke 

Keluarahan/Desa setempat.

2. Petugas menganalisa berkas

3. Kasi memeriksa hasil berkas administrasi

4. Petugas mengisi aplikasi Simp4s

Waktu Penyelesaian

5 Menit

a.     Pemohon datang ke kelurahan membawa persyaratan lengkap dan benar

b.     Petugas memriksa kelengkapan berkas, apabila belum lengkap dikembalikan ke pemohon 

c.     Petugas membuat surat keterangan Kelahiran

d.     Petugas menyerahkan Surat keterangan kelahiran Kepada pemohon

 

e.   Pemohon membawa kelengkapan yang asli

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Kelahiran

Pengaduan Layanan

telp 425415

kotak saran
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