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A

L ayanan Balik Nama
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Fotocopy Pengguna/Pemilik Hak Sewa Yang Lama
Membawa Fotocopy Pengguna/Pemilik Hak Sewa Yang Baru

Pemilik Yang Lama Membawa Kartu Tanda Pemegang Hak Sewa (Asli)
Membawa Materai 6000 (3 Lembar)

Pemilik Yang Baru Membawa Pas Photo 4x6 (2 Lembar)
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Pemilik Yang Lama Membawa Foto Copy Bukti Lunas Hak Sewa Sampai Dengan Bulan dan Tahun

Berjalan
7. Membawa Foto Copy Bukti Kesepakatan Serah Terima Toko (Dibuat Oleh Petugas UPT Pasar Ulin Raya)

8. Membayar Biaya Balik Nama Sesuai Dengan Jenis Bangunan dan Ukuran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemilik Hak Sewa Lama Dan Baru Mendatangi Kantor UPT Pasar Ulin Raya

Pemilik Hak Sewa Lama Dan Baru Melaporkan Kesepakatan Pindah Hak Sewa Lahan Kepada Petugas

Kantor UPT Pasar Ulin Raya
Pemilik Hak Sewa Lama Dan Baru Membawa Syarat-Syarat Yang Sudah Ditentukan

Petugas Pasar UPT Pasar Ulin Raya Membuatkan Surat Pernyataan Pihak Pertama (Pengguna Hak Sewa
Lama), Pihak Kedua (Pengguna Hak Sewa Baru) Dan Saksi Kedua Belah Pihak Diketahui Oleh Kepala
Pasar Upt Pasar Ulin Raya

Petugas Upt Pasar Ulin Raya Membuatkan Surat Pernyataan Perihal Permohonan Balik Nama Tertuju
Kepada Walikota Banjarbaru Untuk Mendapatkan Sk Walikota

Petugas UPT Pasar Ulin Raya Menyerakan Berkas Balik Nama Yang Sudah Lengkap Kepada Petugas Di

Dinas Perdagangan Kota Banjarbaru

Petugas Dinas Perdagangan Kota Banjarbaru Membuatkan Surat Perjanjian Kontrak Hak Sewa Yang

Ditanda Tangani Oleh Kepala Dinas Perdagangan Kota Banjarbaru Dan Pemilik Hak Sewa Baru
Petugas Dinas Perdagangan Kota Banjarbaru Mencetak Kartu Hak Sewa Baru Untuk Pengguna Baru

Petugas Dinas Perdagangan Kota Banjarbaru Menyerakan Semua Berkas Yang Sudah Ditanda Tangani

Kepada Petugas UPT Pasar Ulin Raya

Petugas UPT Pasar Ulin Raya Menyerahkan Surat Perjanjian Kontrak Hak Sewa Dan Kartu Hak Sewa

Baru Yang Sudah Di Tandatangani Oleh Kepala Dinas Perdagangan

Selesai

Waktu Penyelesaian

31 Hari kerja

1 hari

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

di upt pasar ulin raya 30 hari kerja pada dinas Perdagangan kota banjarbaru

Biaya/ Tarif
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Los Warung (3 x 4 M02;)
Los Sayur (2 x 2.5 M02;)
Los Daging (2 x 2.5 M02;)
Lapak PKL (1 x 2 M[2;)

Produk Pelayanan

1. Balik Nama

Tidak dipungut biaya
Toko (3 x 4 MO2;)
Toko (2 x 3 M2;)

I Pengaduan Layanan

Rp. 200.000/M2;
Rp. 200.000/M2;
Rp. 150.000/MO2;
Rp. 100.000/M02;
Rp. 100.000/M02;
Rp. 25.000/M02;
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Rp. 2.400.0
Rp. 1.200.0
Rp. 1.800.0
Rp. 500.00¢
Rp. 500.00¢
Rp. 50.000
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