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SOP PENERBITAN SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN TU / GU /LS (SPP TU/GU/LS)

PELAKSANA MUTU BAKU
1 2 3 4
Kasubbag
NO. KEGIATAN Keuangan, .
Bendahara | Perencanaan Se}(retans Kepgla Badan Kelengkapan Waktu Output Ket.
. ' | Balitbangda Balitbangda
Evaluasi dan
Pelaporan
1 |Menyampaikan Draft SPP Nota Pencairan 5 Menit Draft SPP
TU/GUILS dan kelengkapannya Dana
kepada Kasubbag Keuangan, Draft SPP
Perencanaan, Evaluasi dan - TUIGUILS
Pelaporan untuk diverifikasi DPA .
Laporan Kinerja
SKPD
2 [Memverifikasi kelengkapan berkas Nota Pencairan 30 Menit | Draft SPP
dan menandatangani blangko Dana
CheckList yang tersedia dan Draft SPP
|Menyampaikan berkas SPP yang TUIGUILS
sudah diverifikasi kepada E::) S
;t::l?liguna Anggaran (PA) untuk SKPD_ »Blangko
B Penelitian (Check
List) Kelengkapan
Dok, (N=]=]
3 |Meneliti berkas Surat Permintaan Nota Pencairan 15Menit | Draft SPP
Pembayaran (SPP) dan diteruskan Dana
kepada Pengguna Anggaran untuk Draft SPP
mendapatkan persetujuan TUIGUILS
DPA
Laporan Kinerja

4 |Memberikan Persetujuan dan
untuk

Nota Pencairan 15 Menit SPP-
' i Dana TU/GU/LS
Draft SPP
TU/GUILS (SPM TU/GUILS) TUIGUILS

Surat Perintah Pembayaran

DPA
Laporan Kinerja
SKPD.

5 |Memerintah Kasubbag Keuangan, Nota Pencairan 10 Menit SPP-
Perencanaan, Evaluasi dan Dana TU/GU/LS
Pelaporan untuk menerbitkan Surat Draft SPP
Perintah Pembayaran TU/GUILS Eg’f”’LS
(SPMTUIGULS) - Laporan Kinerja

SKPD Blangko
Penelitian (Check
List) Kelengkapan
Doluman PP

6 |Menugaskan Bendahara Nota Pencairan 10 Menit SPP-
Pengeluaran menyiapkan Surat Dana TU/GU/LS
Permintaan Pembayaran Draft SPP
TUIGUILS (SPM TUIGULLS) ;g’f“’Ls

Laporan Kinerja
SKPD Blangko
Penelitian (Check

List) Kelengkapan
Dokuman SPP
Nota Pencairan 30 Menit SPP-

7 |Membuat Surat Perintah

L

Pembayaran TU/GU/LS (SPM Dana TU/GU/LS
TU/GULLS| Draft SEE
) - TUIGULS
DPA
Laporan Kinerja

KPD

1

. Menyampaikan Draft SPP TU/GU/LS dan kelengkapannya kepada Kasubbag Keuangan, Perencanaan,

Evaluasi dan Pelaporan untuk diverifikasi

N

. Memverifikasi kelengkapan berkas dan menandatangani blangko CheckList yang tersedia dan

Menyampaikan berkas SPP yang sudah diverifikasi kepada Pengguna Anggaran (PA) untuk diteliti

w

. Meneliti berkas Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan diteruskan kepada Pengguna Anggaran untuk

mendapatkan persetujuan

IN

. Memberikan Persetujuan dan memerintahkan untuk dibuatkan Surat Perintah Pembayaran TU/GU/LS
(SPM TU/GU/LS)
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Perintah Pembayaran TU/GU/LS (SPM TU/GU/LS)
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Waktu Penyelesaian

115 Menit
. Menyampaikan Draft SPP TU/GU/LS dan kelengkapannya : 5 Menit

—_

. Memverifikasi kelengkapan berkas : 30 Menit

. Meneliti berkas Surat Permintaan Pembayaran (SPP) : 15 Menit

. Memberikan Persetujuan dan memerintahkan : 15 Menit

. Memerintah Kasubbag Keuangan : 10 Menit

. Menugaskan Bendahara Pengeluaran : 10 Menit

. Membuat Surat Perintah Pembayaran TU/GU/LS (SPM TU/GU/LS) : 30 Menit

N oo o AN

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SPP TU/GU/LS

Pengaduan Layanan
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