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Penerbitan Surat Rekomendasi Surat Keterangan Terdaftar (SKT)
Bar u/Per panjangan Bagi Ormas

No. SK :

Per syar atan
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. Mengajukan Permohonan secara tertulis bermaterai RP 6000,- yang ditandatangani oleh Pendiri atau

Pengurus Ormas kepada Menteri Dalam Negeri melalui Walikota Banjarbaru c.q Yth. Kepala Badan

Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Banjarbaru dengan melampirkan :

. Akte Pendirian atau status Ormas (Organisasi Kemasyarakatan) yang dikeluarkan oleh Notaris yang

memuat AD dan ART; AD dan ART memuat paling sedikit : Nama dan lambang; Tempat kedudukan;
Asas, tujuan, dan fungsi; Kepengurusan; Hak dan kewajiban anggota; Pengelolaan keuangan;

Mekanisme penyelesaian sengketa dan pengawasan internal; dan Pembubaran organisasi

Program Kerja Organisasi (1 rangkap dimasukkan kedalam permohonan dan 1 rangkap lagi diluar

permohonan);

. Susunan Pengurus Ormas secara lengkap yang sah sesuai Anggaran dasar dan Anggaran Rumah

Tangga

. Susunan Pengurus paling sedikit terdiri atas : Ketua atau sebutan lain; Sekretaris atau sebutan lain;

Bendahara atau sebutan lain

Dokumen kelengkapan susunan pengurus dilengkapi dengan : Biodata Pengurus Organisasi, yaitu
Ketua, Sekretaris dan Bendahara atau sebutan lainnya. Pas Foto Pengurus Organisasi berwarna,
ukuran 4 x 6, terbaru dalam 3 bulan terakhir, masing-masing 2 (dua) lembar. Foto Copy KTP Elektronik
Pengurus Organisasi. Surat Keputusan tentang susunan pengurus Ormas secara lengkap yang sah

sesuai dengan AD/ART Ormas

. Surat keterangan domisili sekretariat Ormas yang dikeluarkan oleh Kepala Desa/Lurah/Camat

setempat atau sebutan lainnya. Surat keterangan domisili sekretariat Ormas melampirkan : Bukti
kepemilikan, atau surat perjanjian kontrak atau ijin pakai dari pemilik/pengelola; dan Foto kantor atau

Sekretariat Ormas, tampak depan yang memuat papan nama

Nomor Pokok Wajib Pajak atas nama Ormas

. Surat pernyataan tidak dalam sengketa kepengurusan atau tidak dalam perkara di pengadilan

Surat pernyataan kesanggupan melaporkan kegiatan
Mengisi formulir isian data Ormas

Surat Pernyataan tidak berafiliasi secara kelembagaan dengan Partai Politik tertentu yang

ditandatangani oleh Ketua/Sekretaris

Surat pernyataan bahwa nama, lambang bendera, tanda gambar, simbol, atribut dan cap stempel yang
digunakan belum menjadi hak paten dan / atau hak cipta pihak lain serta bukan merupakan milik

Pemerintah, yang ditandatangani Ketua dan Sekretaris atau sebutan lainnya
Rekomendasi dari Kementerian Agama untuk Ormas yang memiliki kekhususan bidang keagamaan

Rekomendasi dari Kementerian dan SKPD yang membidangi urusan Kebudayaan untuk Ormas yang

nformasi FREIAHIKIkekhsusapiRidangKeRareaAY3aN KepadauTeian YangMaha:Esaiik di sini untuk melihat halaman asli.

16.

Rekomendasi dari Kementerian/Lembaga/SKPD yang membidangi urusan tenaga kerja untuk ormas
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Sistem, M ekanisme dan Prosedur

'MEKANISME PELAYANAN SURAT KETERANGAN TERD.
ORMAS / LSM / LNL

Walikota Banjarbaru c/q
Kesbhangpol dengan

VERIFIK ASI

= BANCAN
- Tidak Memenuhi :? EATANG
Frasealr o Syarat =

~ Dikeluarkan

- Fotocopy NPWP Organisasi
yy KTP Pengurus Inti
Sekretaris dan Bendahara )

oto Pengurus Inti

Pernyataan  Tidak Afliansi

1. Pemohon mengajukan Surat Permohonan Disampaikan Kepada Walikota Banjarbaru cq. Kepala Badan
Kesbangpol dengan melampirkan : - Akta Pendirian yang Dikeluarkan Notaris yang memuat AD/RT,
Susunan Pengurus, Program Kerja Organisasi, Surat Keterangan Domisili dikeluarkan Camat, Fotocopy
NPWP Organisasi, Fotocopy KTP pengurus inti, Pas Foto Pengurus Inti, Surat Pernyataan tidak afiliasi
dengan Parpol----> Verifikasi administrasi (1 hari)-----> Memenuhi syarat ------ > Verifikasi Lapangan (2
hari)------- > Rekomendasi (1 hari)------ > SKT

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Ormas dan LSM

Pengaduan Layanan
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